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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI VISOKO

Adresa: Visoko 20, 42 224 Visoko

Telefon: 042/628-113 (ravnateljica); 091/620 7492, 091/282 7114
042/628-150 (tajniitvo)

e-mail: skola@os-visoko.skole.hr

web: https://osvisoko.hr/

SIFRA 3kole: | 05-244-001

OIB: 36884862347

Podaci o uéenicima:

B R O J
Ucenika s posebnim potrebama
RAZRED Razrednih | Udenika | Redoviti Redoviti program uz | Posebni program Putnika
odjela program uz | prilagodbu sadrzaja i | uz
individualizirane | individualizirane individualizirane
postupke postupke postupke
RAZREDNA
NASTAVA 4 58 3 1 / 47
l.—1V.
PREDMETNA /
NASTAVA 4 65 2 5 46
V.- VIII.
VIl. — POSEBNI
RAZ. ODJEL 1 2 / / 2 2
UKUPNO: 9| 125 5 6 2 95
JUTARNJA . o
SMJIENA- Pocetak: 8.00 Zavrsetak: 14.45

Podaci o djelatnicima:

Stvarni broj | Prema radnom vremenu
Ucitelja razredne nastave 4 4
Ucitelja u produZenom boravku 1 1
Ucitelja predmetne nastave 14 9
Ucitelj edukacijsko rehabilitacijskog profila 1 1
Struénih suradnika 2 15
Pomocnika u nastavi 4 2,6
Ostalih djelatnika 8 8
Ravnateljica 1 1
UKUPNO: 35 28,1
Podaci o opremljenosti:
Broj racunala u §koli 45 | Skolska knjiznica 1
Projektor 11 | Broj $portskih dvorana 1
Broj op¢ih ucionica 4 ]}roj Sportskih igraliSta 1
Broj specijaliziranih u¢ionica 6 | Skolska kuhinja 1
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1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. PODACI O UPISNOM PODRUCJU

Skolsko podruc¢je obuhvaca sela: Vini¢no, Kracevec, Visoko, Vrh Visocki, Canjevo,
Prese¢no Visocko, Purinovec, Pofuki i Sudovec. Najveca udaljenost zaseoka od Skole je 7
kilometara. Jedan manji broj ucenika mora do stanice Skolskog autobusa pjesaciti priblizno 2
km, no vecini djece stanica $kolskog autobusa nije daleko, tako da im treba 20-tak minuta do
Skole.

Cijeli je kraj poljoprivredni s malim brojem zaposlenih, sto uvjetuje odlazak mladih. Kao
i u naSoj domovini, i na$ kraj ima demografskih problema. Osnovna $kola Visoko je samostalna
Skola, bez podru¢nih odjela. Budué¢i da imamo solidne prostorne uvjete, jos od 2 000-te godine
radimo samo u jutarnjoj smjeni. Skola je jedina kulturna institucija u ovom kraju te je, uz crkvu,
srediste okupljanja djece i roditelja i srediSte kulturnih dogadanja Opéine Visoko.

Medu specifi¢nosti naSega kraja vrijedi istaknuti prekrasnu prirodu, Cist zrak, njegovanje
tradicionalnih obicaja te o€uvanje autohtonih vrijednosti u ¢emu Skola nastoji dati svoj doprinos.

1.2. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTOR

Stari dio Skolske zgrade izgraden je 1972. godine, no budu¢i da je dobro odrzavan i
kontinuirano renoviran, mozemo reé¢i da je opéa i didakticka opremljenost kompletnog prostora
dobra. Novi dio Skole otvoren je 23.1.2009. godine i njegovom izgradnjom stvoreni su dobri
prostorni preduvjeti za kvalitetan rad. Unutrasnji prostor obuhvaca:

NAZIV Vel. um? Namjena

Prizemlje:

Klasi¢na u¢ionica A 55,23 | . razred, produzeni boravak
Klasi¢na ucionica B 55,23 | . razred

Klasi¢na u¢ionica C 55,23 | IV. razred

Klasi¢na ucionica D 68,00 | II. razred, program predskole
Kabinet 18,48 | Rad s djecom s posebnim potrebama
Zajednicki prostor sa stubistem 196,00

Kuhinja 17,00

Blagovaona 37,00

Sanitarni prostor sa spremiStem 17,00

Sanitarni prostor (ucenicki) 15,64

Sanitarni prostor (uciteljski) 6,50

Portirnica 11,55

Ulaz 16,52

Ured tajnika 16,50

Spojni hodnik 18,32

Ured pedagoga 16,00




Kat

Klasi¢na uéionica A 55,23 | HJ, GK, NJ
Klasi¢na ucionica B 55,23 | POV, GEO, EJ
Klasi¢na ucionica C 55,23 | MAT, LK, VJ
Klasi¢na uéionica D 78,18 | PR, BIO, KEM
Zbornica 49,50

Sanitarni ¢vor 15,66

Zajednicki prostor, stepeniste 123,78

Spremiste 23,20

Arhiva 16,00

Terasa 36,50

Suteren

Ucionica 74,00 | TK, Fizika
Toaletni prostor 33,20

Spremiste 14,40

Hodnik 3,40

ViSenamjenski prostor 12,00

Kotlovnica 53,70

Spremiste uz kotlovnicu 23,22

ANEKS DVORANA -suteren

vjetrobran 5,21

ulaz 22,97

hodnik 31,00

kabinet ucitelja 9,35

tus, WC 2,55

praonica 16,58

garderoba 16,64 | Prostor za karantenu
praonica 18,11

garderoba 16,64

spremiste sprava 41,84

okno dizala 3,14

dvorana 704,00 | TZK
ANEKS DVORANA —

prizemlje

hodnik 55,90

stepeniste 15,04

ured racunovode 11,00

ured ravnateljice 16,19

knjiZnica 56,00

multimedijalna u¢ionica 45,34 | Informatika
SVEUKUPNO: 2 430,00 m?




1.3. VANJSKI PROSTOR

NAZIV PROSTORA Veli¢ina u m?
Zelene povrsine — okoli§ 9885
Igraliste 1218
Vocénjak 535
UKUPNO: 11638

1.4. NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA

Oprema na razini Skole Oprema na razini ucionice

- telefonska instalacija, internet - radni stol za ucenika— dvosjed, jednosjed
- Skolsko zvono - stolica s naslonom za u¢enika

- video nadzor s alarmom - radni stol za ucitelja

- digitalna kamera - stolica s naslonom za ucitelja

- fotokopirni aparat - dvodijelna i trodijelna $kolska ploca

- interaktivna ploca - zidna ploha za izloZbu radova

- LCD projektor - ormar, vitrina, polica za nastavna sred.
- racunala, tableti - cvjetni kutak

- punjac tableta

- oglasna ploca

- izlozbena vitrina

- klima uredaj

- meteoroloska stanica

Skola je dobro opremljena, nastavna sredstva i tehnicka pomagala se redovito odrzavaju i
nabavljaju nova. Oprema na razini ucionice je takoder funkcionalna i estetskog izgleda
primjerenog ucenickoj dobi.

Prosjecna ocjena stanja opreme je 4.

1.4.1. KNJIZNI FOND SKOLE

KNJIZNI FOND STANJE
Lektirni naslovi (1.-1V. razred) 1196
Lektirni naslovi (V.-VIII. razred) 1267
Knjizevna djela 1782
Strucna literatura za ucitelje 1469
Ostalo 322
UKUPNO KNJIZNI FOND KNJIZNICE: 6036
Prosjecna ocjena stanja opremljenosti knjiznice je 4

1.5. PLAN OBNOVE | ADAPTACIJE

S obzirom na broj djece, prostor Skole u potpunosti zadovoljava potrebe izvodenja
nastave. UCionice su prostrane, dobro uredene te kao takve pruzaju uvjete za kvalitetan nastavni
rad.



Nedostaju kabineti uz ucionice te su svi ormari za pohranu nastavnih sredstava u
ucionicama, no oni su funkcionalni isvojim estetskim izgledom primjereni u¢ionickom prostoru.
Imajuéi u vidu nove normative prostora i zahtjeve prelaska na cjelodnevnu nastavu, trebalo bi
urediti i opremiti kabinete jer to veli¢ina pojedine u¢ionice omogucuje. Isto tako, potrebno je
urediti pod triju u¢ionica na katu. Uvjeti za izvodenje nastave tjelesne i zdravstvene kulture kao
1 izvannastavnih aktivnosti su odlic¢ni.

Zelene povrsine zasadene su ukrasnim grmljem i cvije¢em i redovito se ureduju sto kod
ucenika poti¢e pozitivan odnos prema prirodi. ViSeosjetilni vrt u okoliSu Skole, sjenica s
klupicama te brojne zasadene biljne vrste omogucuju u¢enje na otvorenom.

| ove godine potrebno je nastaviti s nabavom opreme i tehnickih pomagala prema
prioritetnim potrebama uciteljima te obnoviti sanitarni prostor za ucenike u prizemlju.

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA

2.1. PODACI O ODGOJNO-OBRAZOVNIM RADNICIMA

2.1.1. PODACI O UCITELJIMA RAZREDNE | PREDMETNE NASTAVE

VRSTA
Eﬁgs RADNO MJESTO IME | PREZIME IZVIE;?%LJ A | RADNOG
) ODNOSA
SILVIJA SAFRAN (1. razred)
“ PURDICA OZEGOVIC (2. razred)
1 UCITELJICA RAZREDNE METKA-ADELA METLIKOVEC 4 pu.r.10 radno
NASTAVE vrijeme
(3. razred)
MARIJANA POLJAK (4. razred)
2. UCITELJICA  HRVATSKOG ANA MARIJA COVRAN 1 puno  radno
vrijeme
JEZIKA
3. UCITELJICA LIKOVNE GABRIJELA LJUBEK 1 Cﬁf’:g}% radno
KULTURE )
4. UCITELJ GLAZBENE DOMAGOJ KOS 1 Cf?g&% radno
KULTURE )
5, UCITELJICA  ENGLESKOG MARGARETA PAVLIC 1 puno  radno
vrijeme
JEZIKA
6 5 5 ] 1 puno radno
: UCITELJICA MATEMATIKE MARINA ZGANEC LIPIC vrijeme
7. UCITELJICA PRIRODE 1 MARTINA DRDIC 1 Cff’g&% radno
BIOLOGIJE )
8 1 nepuno radno
: UCITELJICA KEMIJE SPOMENKA KOS vrijeme
9 5 1 nepuno radno
. UCITELJ FIZIKE ZLATKO RUSAN vrijeme
10 5 1 nepuno radno
" | UCITELJICA POVIJESTI VALENTINA PUTAR vrijeme
11 5 5 1 nepuno radno
" | UCITELJICA GEOGRAFIJE DALIA SIPEK vrijeme
12. | UCITELJ TEHNICKE ZLATKO RUSAN 1 Cﬁf’gg\‘; radno
KULTURE )
13. | UCITELY  TJELESNE | JANKO GUSIC 1 Cff’gr':]% radno
ZDRAVSTVENE KULTURE )




14 L 1 puno radno
' UCITELJICA VJERONAUKA KRISTINA KOZIC vrijeme
15 5 o 1 puno radno
: UCITELJ INFORMATIKE KRISTIJAN STRUCIC vrijeme
16. UCITELJICA  NJEMACKOG MAJA MAKAR 1 nepuno - radno
JEZIKA vrijeme
UCITELJICA EDUKACIJSKO ] uno  radno
17. REHABILITACIJSKOG EMINA BRANISA 1 Sri.eme
PROFILA U POSEBNOM RO )
18 UCITELJICA U 1 puno  radno
: PRODUZENOM BORAVKU KSENIJA KRALJ vrijeme
2.1.2. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA
Red VRSTA
broi RADNO MJESTO IME | PREZIME BROJ RADNOG
) IZVRSITELJA ODNOSA
1. RAVNATELJICA NADA HORVAT 1 puno radno
vrijeme
2. STRUCNI SURADNIK TIBOR MARTAN 1 S‘rji'?:me radno
PEDAGOG )
3. STRUCNA SURADNICA VALENTINA PUTAR 1 C?P;‘rr:; radno
KNJIZNJICARKA )
2.2. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU
Red VRSTA
beoi RADNO MJESTO IME | PREZIME BROJ RADNOG
) IZVRSITELJA ODNOSA
1. TAINICA PETRA KVESTAK 1 puno radno
vrijeme
2. VODITELJICA SILVIJA MARIC 1 \F/"rji'?;’me radno
RACUNOVODSTVA )
3 ANDELKA HAVOJIC 5 puno radno
: KUHARICA VALENTINA STRICAK vrijeme
STRUCNI RADNIK NA , . puno radno
4. TEHNICKOM ODRZAVANJU BOZIDAR KUZMIC ! vrijeme
IVANKA JELUSIC
STEFICA MATIJASEC uno radno
5. CISTACICA/SPREMACICA BRANKICA MATEKOV!C’ 3 \Fjri'eme
(RENATA MATEKOVIC- )
zamjena)
2.3. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

2.3.1. TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA UCITELJA
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Silvija Safran — 2
L uciteljica 1. razreda 16 / l. / 1/ 21 19 1744
DPurdica Ozegovi¢ — 2
2. | yditeljica 2. razreda 16 I, / 211 19} 1744
Metka-Adela 2
3. Metlikovec — 16 m / 21 19 1744
uciteljica 3. razreda '
Marijana Poljak — 2
4| Witeljica 4. razreda 15 v, | 201 20| 1744
Ana Marija Covran —
5. uciteljica Hrvatskog 18 / / 22 18 1760
jezika
6 Gabrijela Ljubek-
~x | uditeljica Likovne 4 / / 6 5 480
kulture
7 Domagoj Kos -
~x | uCitelj Glazbene 5 / / 7 6 574
kulture
Margareta Pavlic —
8. uditeljica Engleskog 20 / / 23 17 1744
jezika
Marina Zganec Lipi¢ 2
9. - uditeljica 16 Vi / 22 18 1744
Matematike '
10 Martina Drdi¢-
" | uditeljica Prirode i 7,5 / / 9 6 660
Biologije
11. | Spomenka Kos -
* uciteljica Kemije 4 ! / 9 / 698
iZ. Z_Ia_tko Rusan — ucitelj 4 / / 5 3 349
Fizike
Valentina Putar - 2
13- 1 Jciteljica Povijesti 8 vi |/ 12| 8} 8n2
14. | Dalia  Sipek  —
* uciteljica Geografije 75 / / 951 65 698
15. | Zlatko Rusan -ucitelj 2
* Tehnicke kulture 4 V. / ! 6 567
16. | Janko Gusi¢ — ucitelj
*x Tjelesne i zdrav. kul. 8 / / 12 8 872
Kristijan Struci¢
17, ucitelj Informatike 4 ! 12 24 16 1584
Kristina Kozi¢ — 2
18. uciteljica Vjeronauka / VIII. 18 24 16 1744
19 Maja Makar -
| uditeljica Njemackog / / 10 12 9 920
jezika
Emina BraniSa —
uciteljica edukacijsko 2
20. rehabilitacijskog 22 PRO / 24 16 1744
profila
Ksenija Kralj-
01, | Weiteljica ul 25 / / 5| 15| 1784
produzenome

boravku




Ucitelji oznaceni jednom zvjezdicom nasi su mati¢ni ¢lanovi, no rade jo$ i u drugim
Skolama i to: uciteljica Geografije u Osnovnoj $koli Ludbreg, ucitelj Tehnicke kulture i Fizike u
OS Brezni¢ki Hum, ugiteljica Kemije u OS Brezni¢ki Hum i OS Vladimir Nazor Sveti Ilija,
uditeljica Njemackog jezika u OS Petrijanec.

Ucitelji oznaceni s dvije zvjezdice su mati¢ni ¢lanovi drugih Skola: uditeljica Likovne
kulture je mati¢ni ¢lan OS Podrute, ucitel] TZK mati¢ni je ¢lan Glazbene Skole u Varazdinu,

ucitelj Glazbene kulture Osnovne Skole Ljudevita Modeca Krizevci.

2.3.2. TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA RAVNATELJICE I STRUCNIH

SURADNIKA

Red. | RADNO TJEDNO GODISNJE SATI RADNO VRIJEME

br. | MJESTO SATI
Nada Horvat -

1. ravnateljica 40 1744 7.15-15.15
Tibor Martan -

2. pedagog 40 1760 7.15-13.15

Ponedjeljak: 8.30 — 12.30
Utorak: 8.30 — 13.00
Cetvrtak: 7.30 — 14.00

Valentina Putar -
knjiznicarka 20 872

2.3.3. TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA OSTALIH DJELATNIKA

Red. RADNO TJEDNI BROJ | GODISNJE RADNO
br. MJESTO SATI SATI VRIJEME
1. Petra Kvestak - tajnica 40 1792 7.00 — 15.00
2. Silvija Mari¢ — voditeljica raCunovodstva 40 1776 7.00 - 15.00
3 Boii’c%ar KU,Z{Ili(’) - struéni radnik na 40 1760 700 — 15.00
tehni¢kom odrzavanju
4. Andelka Havoji¢ — kuharica 40 1744 7.00 — 15.00
5. Valentina Stri¢ak - kuharica 40 1744 7.00 - 15.00
6. Ivanka Jelusi¢ — CistaCica/spremacica 40 1760 7.00 - 15.00
14.00 — 22.00
v .y o x .. 7.00 - 15.00
7. Stefica MatijaSec - Cistacica/spremacica 40 1760 14.00 — 22.00
8 Renata Matekovi¢ - Cistadica/spremacica — 40 1776 7.00 - 15.00
' (zamjena za Brankicu Matekovic) 14.00 — 22.00

2.3.4. TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA POMOCNIKA U NASTAVI

Red. RADNO MJESTO TJEDNI BROJ GODISNJE
br. SATI SATI
1. Martina Drdi¢ (4. razred) 23 1017
2. Mirela Havoji¢ (6. razred) 28 1199
3. Snjezana Mackovi¢ (7. razred) 26 1124
4. Valentina Bukov¢ak — (7. razred) 26 1113

3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. ORGANIZACIJA SMJENA
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Rad u razrednim odjelima odreden je rasporedom sati 1 to u petodnevnom radnom tjednu.
Nastava ¢e se tijekom godine realizirati u svih osam razreda u jednoj smjeni. Nastava u jutarnjoj
smjeni pocinje u 8.00 sati 1 zavrSava u 14.45 sati. Rasporedom sati obuhvacéena je redovna i
izborna nastava, dodatna i dopunska nastava te rad grupa izvannastavnih aktivnosti.

Satovi traju 45 minuta. Tijekom boravka u $koli u¢enici imaju nakon svakog sata 5 minuta
odmor. Topli obrok ucenici nizih razreda imaju poslije drugog, a ucenici visih razreda poslije
treCeg sata. Prehrana za sve uCenike je besplatna te Ministarstvo znanosti i obrazovanja pokriva
troSkove prehrane u iznosu od 1.33 € po uceniku. Svi u€enici koriste prehranu u §kolskoj kuhinji.

Vecina ucenika su putnici, ove Skolske godine njih 95 ili 76%. Za sve ucenike putnike
organiziran je prijevoz Skolskim autobusom, a troskove prijevoza u cijelosti placa Varazdinska
Zupanija. Prijevoznik je Vincek d.o.o.

Tijekom nastavnih dana organizirano je deZzurstvo ucitelja koje traje od dolaska prve
grupe ucenika iz smjera Vini¢no - Kracevec u skolu do odlaska djece kucéi skolskim autobusom.

RASPORED DEZURSTVA UCITELJA

RAZREDI | PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA | CETVRTAK | PETAK
1.-4. Silvija Safran | Tibor Marijana | Purdica Tibor
razred Martan Poljak Ozegovi¢ | Martan

DOLAZAK | (prizemlje)

USKOLU | 5.-8. Marina Margareta | Dalia Kristijan | Valentina
razred Zganec Lipi¢ | Pavli¢ Sipek Struci¢ Putar
(kat)
1.-4. Silvija Safran | Metka- Marijana | Purdica | Metka-Adela
razred Adela Poljak Ozegovi¢ | Metlikovec

ODLAZAK Metlikovec

IZSKOLE | 5. -8. Ana  Marija | Janko Gusi¢ | Maja Zlatko Kristina
razred Covran Makar Rusan Kozi¢

3.2.  PRODUZENI BORAVAK

U produzeni boravak uklju¢eno je 13 ucenika od 1. do 4. razreda u jednoj grupi.Za
ucenike u produzenom boravku pripremaju se dva obroka (rucak i uzina). Rad produzenoga
boravka financiraju roditelji u iznosu od 46,45 € mjese¢no, Varazdinska Zupanija u iznosu od
13,27 € mjesecno, dok ostale troSkove snosi Opéina Visoko.
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3.3. GODISNJI KALENDAR RADA

BROJ DANA Broj
nastavnih
KALENDAR MjeseC | ragnih | Nastavnin E'.Z;Zi';‘? i g:ae;r:lcll(«;h tjedana
. POLUGODISTE: | !X. -30| 21 16 9 5 3
9.9. -20.12.2024. X, -31 23 23 8 0 5
I. dio ZIMSKOG
XI. -30
ODMORA: 19 19 11 0 4
23.12.2024.-6.1.2025. | x11. -31 | 20 15 1 5 3
UKUP I\.IVO 122 83 73 39 10 15
I. polugodiste
. -3 | 21 19 10 2 4
II. POLUGODISTE
7.1. - 13.6.2025. n. -28 ] 20 15 8 5 3
1. dio ZIMSKOG 1. -31 21 21 10 0 4
ODMORA: IV.-30 | 21 19 9 2 3
24.2. — 28.2.2025. V. - 31 20 19 11 1 4
PROLJETNI ODMOR:
17.4. - 21.4.2025. VI.-30 ] 20 10 10 10 2
UKUP N.P 181 123 103 58 20 20
I1. polugodiste
.U KUPN Q 303 | 206 | 176 97 30 35
L. i II. polugodiste:
VIl -31 23 0 8 23 0
LJETNI ODMOR:
16.6. — 31.8.2025. viiL-31 | 19 0 12 19 0
SVEUKUPNO: 365 |248| 176 | 117 | 72 | 35

Stru¢no usavrs$avanje radnika: 02.05.2025.

DrZzavni praznici i blagdani:
1. studenog (petak) — Svi sveti

18. studenog (ponedjeljak) — Dan sjec¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na zrtvu Vukovara i

Skabrnje
25. prosinca (srijeda) — Bozié¢

26. prosinca (Cetvrtak) — Sveti Stjepan

1. sije¢nja (srijeda) — Nova godina

6. sije¢nja (ponedjeljak) — Sveta tri kralja

20. travnja (nedjelja) — Uskrs

21. travnja (ponedjeljak) — Uskrsni ponedijeljak
1. svibnja (Getvrtak) — Praznik rada

30. svibnja (petak) — Dan drZavnosti

19. lipnja (Cetvrtak) — Tijelovo

22. lipnja Dan antifasisticke borbe
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3.4. PODACI O BROJU UCENIKA 1 RAZREDNIH ODJELA

B R O J
Razred
Ucenici PUTNIKA
Odjela | U€enika | Djevojéica | teSko¢ama
l. 1 11 2 / 9
1. 1 14 7 / 12
1. 1 15 8 1 13
V. 1 18 12 3 13
.- 1V. 4 58 29 4 47
V. 1 15 5 1 14
VI. 1 16 6 3 5
VII. 1 15 8 2 12
VII.
PRO 1 2 1 2 2
VIII. 1 19 10 1 15
V. _
VIIL 5 66 30 9 48
Ukupno
s g 125 59 13 95

3.4.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

RjeSenjem odreden oblik | Broj u¢enika s primjerenim oblikom §kolovanja | Ukupno
rada L. 0L [V, [V, [VIL [VIL] Vil
Redoviti  program  uz 1 2 1 1 5
individualizirane postupke
Redoviti  program uz 1 2 2 1 6
prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke
Posebni  program  uz 2 2
individualizirane postupke

SVEUKUPNO: 13

3.4.2. Nastava u kuci

Trenutno nema potrebe za organizacijom nastave u kudi.
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4. TYEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA
| OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE

NAZIV PREDMETA Godisnji broj sati redovne nastave Ukupro

l. . | 0L [ IV, | V. | VL [ VIl |VIIl. |Pplaniranosati

Hrvatski jezik 180 | 180 | 180 | 180 | 180 | 180 | 144 144 1368
Likovna kultura 36 | 36 | 36 | 36 | 36 | 36 36 36 288
Glazbena kultura 36 | 36 | 36 | 36 | 36 | 36 36 36 288
Engleski jezik 72 72 | 72 | 72 | 108 | 108 | 108 108 720
Matematika 144 | 144 | 144 | 144 | 144 | 144 | 144 144 1152
Priroda i drustvo 72 | 72 | 72 | 108 0 O 0 0 324
Priroda 0 0 0 0 54 | 72 0 0 126
Biologija 0 0 0 0 0 0 72 72 144
Kemija 0 0 0 0 0 0 72 72 144
Fizika 0 0 0 0 0 0 72 72 144
Povijest 0 0 0 0 72 | 72 72 72 288
Geografija 0 0 0 0 54 | 72 72 72 270
Tehnic¢ka kultura 0 0 0 0 36 | 36 36 36 144
TZK 108 | 108 | 108 | 72 | 72 | 72 72 72 684
Informatika 0 0 0 0 72 | 72 0 0 144
NjemacKki jezik 0 0 0 0 36 |0 36 0 72
UKUPNO: 648 | 648 | 648 | 648 | 900 | 900 | 972 | 972 6300

4.2. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI IZBORNE NASTAVE
Naziv BROJ SATI
programa Razred o ] .

Udenika | Grupa | Tjedno Godisnje

Vjeronauk 1.-VIII. 125 9 18 648

Informatika | \71Vs 95 6 12 432
VIL-VIII,

Njemacki jezik | IV.-VIII. 48 5 10 360

UKUPNO: .- VIII. 268 20 40 1440
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4.3. OSTALI OBLICI NEPOSREDNOG RADA

4.3.1. SAT RAZREDNIKA

NAZIV PREDMETA Godisnji broj sati redovne nastave Ukupno
L[ e Ve Ve VL | e | VI | Planirano
SAT RAZREDNIKA |36 (36 |36 |36 |36 |36 |72 36 324
4.3.2. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI DOPUNSKE NASTAVE
Predmet Razred _ _ SATI
Grupa | o IZVRSITELJ Tjedno | Godi¥nje

Matematika | I. 1 4 | Silvija Safran 0,5 18
Matematika 1. 1 4 DPurdica Ozegovié¢ 0,5 18
Matematika | IlI. 1 6 Metka Adela Metlikovec 0,5 18
Matematika V. 1 4 Marijana Poljak 0,5 18
Matematika | V.- VI. 2 14 | Marina Zganec Lipi¢ 1 36
Matematika | VIIL.-VIII. 2 19 | Marina Zganec Lipi¢ 1 36
Hrvatski jezik | 1. 1 4 | Silvija Safran 0,5 18
Hrvatski jezik | I1. 1 4 Durdica Ozegovi¢ 0,5 18
Hrvatski jezik | I11. 1 6 Metka-Adela Metlikovec 0,5 18
Hrvatski jezik | IV. 1 4 Marijana Poljak 0,5 18
Hrvatski jezik | V.- V1. 1 10 | Ana Marija Covran 1 36
Hrvatski jezik | VII.-VIII. 1 10 | Ana Marija Covran 1 36
Engleski jezik | V.- VI. 1 10 | Margareta Pavli¢ 1 36
Kemija VIIL.-VIII. 2 17 | Spomenka Kos 2 72
Fizika VIL.-VIII. 2 16 | Zlatko Rusan 1 36
Povijest V.- VL. 1 9 Valentina Putar 1 36
SVEUKUPNO | L.-VIII. 20 141 13 468
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4.3.3. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI DODATNE NASTAVE

Razred | Broj | Broj IZVRSITELJ SATI
Predmet grupa | udenika
Tjedno | Godisnje
Matematika . 1 7 Silvija Safran 1 36
Matematika 1. 1 7 Purdica Ozegovié¢ 1 36
Matematika M. 1 5 Metka-Adela Metlikovec 1 36
Matematika IV. 1 9 Marijana Poljak 1 36
Hrvatski jezik | VIL-VIIL. 1 2 Ana Marija Covran 1 36
Matematika V.- VL. 2 6 Marina Zganec Lipi¢ 1 36
Matematika VIII. 1 4 Marina Zganec Lipi¢ 1 36
Biologija VIL, VIII. 1 3 Martina Drdié¢ 1 18
Geografija V.-V 2 8 Dalia Sipek 2 72
Povijest VIII. 1 5 Valentina Putar 1 36
Informatika V. 1 4 Kristijan Struci¢ 1 36
.| L -
UKUPNO: V1L 13 60 12 414
4.3.4. 1ZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI
BROJ
NAZIV AKTIVNOSTI — _ IZVRSITELJ
Grupa uéeni{(a TJSZ(:PO Godisnje sati
MjeSovita grupa 1. razreda 1 11 1 36 Silvija Safran
MjeSovita grupa 2. razreda 1 14 1 36 Purdica OZegovic¢
MjeSovita grupa 3. razreda 1 15 1 36 Metka-Adela Metlikovec
MjesSovita grupa 4. razreda 1 18 1 36 Marijana Poljak
Zbor 1 25 2 72 Domagoj Kos
Literarno-recitatorska 1 8 1 36 Ana Marija Covran
grupa
English Club 1 7 1 36 Margareta Pavli¢
eTwinning 1 7 1 36 Margareta Pavli¢
Likovna grupa 1 11 1 36 Gabrijela Ljubek
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Skolski uéeni¢ki klub 1 14 2 72 Janko Gusi¢
Sportska grupa 1 16 2 72 Janko Gusi¢
Robotika (mladi +stariji) 2 20 2 72 Kristijan Strucic¢
Sah 1 15 1 36 Kristijan Stru¢i¢
Foto i video grupa 1 11 1 36 Kristijan Struci¢
Projektna grupa -
Gradanski odgoj i| 1 15 1 36 Valentina Putar
obrazovanje
Projekina grupa — vrtim |, | 45 | 4 36 | Maja Makar
zdravi film
Dramska grupa 1 8 1 36 Tibor Martan
Ekoloska grupa 1 10 1 36 Martina Drdi¢
Vjeronaucna grupa 1 11 1 36 Kristina Kozié¢
Mali volonteri 1 10 1 36 Kristina Kozi¢
Prometna grupa 1 14 1 36 Zlatko Rusan
Skolska udenitka zadruga Zac_lrugu _ éipe ¢lanovi poj edi.nih grupa .izvannastavnih
Lipa“ aktivnosti (Likovna grupa, Tehnigari, Mali volonteri, Ekoloska grupa,
»Lipa Proi
rojektna grupa)
SVEUKUPNO 22 | 276 | 25 900

4.3.5. REDOVITI PROGRAM UZ PRILAGODBU SADRZAJA I
INDIVIDUALIZIRANE POSTUPKE, REDOVITI PROGRAM UZ
INDIVIDUALIZIRANE POSTUPKE, POSEBNI PROGRAM UZ
INDIVIDUALIZIRANE POSTUPKE

4.3.5.1.RAD POMOCNIKA U NASTAVI

Razred Broj Broj Broj sati
pomo¢nika ucenika Tjedno GodiSnje
V. 1 1 23 828
VI. 1 1 28 1008
VII. 2 2 52 1872
Sveukupno: 4 4 103 3708

4.3.5.2. RAD PEDAGOGA S UCENICIMA

Ucdenici koji rade po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane
postupke te uéenici koji su bez rjeSenja o primjerenom programu obrazovanja, ali imaju
poteSkoce u svladavanju nastavnih sadrzaja
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Razred Udenici koji rade po | Ucenici koji su bez rjeSenja o Broj sati
redovitom programu uz primjerenom programu - ~
prilagodbu  sadrzaja i obrazovanja, ali imaju Tjedno | Godisnje
individualizirane poteskoce u svladavanju

postupke nastavnih sadrzaja
. 2 1 36
. 1 1 36
llI. 1 1 2 36
V. 2 / 1 36
V. 1 1 36
VI. 1 1 36
VII. 2 1 3 36
VIII. 1 / 1 36
Sveukupno: 3 7 11 288

4.4, 1ZVANUCIONICKA NASTAVA

44.1. USAMOM MJESTU VISOKO

Ovaj vid izvanudioni¢ke nastave ima za CILJ usvajanje znanja u neposrednom
okoliSu radi primjene nacela zornosti kao i uvjezbavanje vjeStina orijentacije i snalaZzenja
u samom okruZenju. Namjena ovakvog vida nastave jest razvijanje interesa i ljubavi
prema sredini u kojoj Zive te poStovanje tradicije svog zavi¢aja. Bududi da je organiziran
u neposrednoj blizini Skole ili u Skolskom dvorisStu ne trazi velika dodatna sredstva za
realizaciju.

Razred. Aktivnost Vrijeme Izvrsitelji Sati
realizacije
1. Setnja mjestom, boravak u $kolskom vrtu i | tijekom Uciteljica 1 6
vocnjaku, kretanje prometnicom godine razreda
2. Posjet travnjaku, livadi, potoku, $k. vrtu i | tijekom Uciteljica 2. 6
voénjaku, Setnja mjestom, upoznavanje | godine razreda
prometnih znakova uz prometnicu.
3. Ucenje u neposrednom okruzenju S$kole, | tijekom Uciteljica 3. 12
posjet brezuljku, Setnja mjestom godine razreda
4. Setnja mjestom, uéenje i boravak §kolskom | tijekom Utiteljica 4, 12
vinogradu, ucenje i boravak u Skolskom | godine razreda
vrtu, boravak u dvoristu Skole
5. Izvanuc¢ionicka nastava: Orijentacija u | svibanj/lipanj | Uciteljica 2
prostoru; Reljef i vode zavicaja 2025. Geografije
6. Izvanu¢ionicka nastava: Meteoroloska | listopad i | Uciteljica 2
mjerenja i opaZanja studeni 2024. | Geografije
6. Terenska nastava: od biosfere do jedinke, | tijekom Utiteljica 7
ciklusi u prirodu, meduodnosi u prirodi godine Prirode
7. Terenska nastava: kretanje travanj 2025. | Uciteljica 1
Biologije
7. PRO Ucenje u neposrednom okruZenju S$kole, | tijekom Utiteljica 6
kretanje ~ prometnicom, upoznavanje | godine edukacijska
prometnih znakova uz prometnicu, posjet rehabilitatorica
Skolskom vrtu, posjet brezuljku, Setnja
mjestom, posjet Skolskom wvrtu, parku,
livadi u blizini $kole
8. Izvanuéionicka nastava: Primjena | listopad Utiteljica 2
topografskih karata, kompasa i GPS-a u | 2024. Geografije
orijentaciji

19



1.-8. Nazo¢nost sv. misi tijekom god. | Vjerouditeljica 2
1.-8. Molitva krunice i kriznog puta u crkvi | tijekom Vjerouditeljica 10
Presvetog Trojstva u Visokom godine
5.-8. Edukativni posjet kapeli sv. Marije | 11.10.2024. Razrednici 5.-8. 2
Magdalene u Vini¢nom
1.-8. Setnja mjestom tijekom Utiteljica 16
godine Engleskog jez.
5.-8. Setnja i tréanje mjestom, posjet streljani, | tijekom Ucitelj TZK 20
boravak u Skolskom vrtu i voénjaku, | godine 5.-8.
Kretanje prometnicom
5.-8. Slikanje u prirodi, land art i fotografija lipanj 2025. | Uciteljica LK 8
1.-8. Skolski okolid-uredenje okolia tijekom Svi razrednici 16
godine 1.-8.
SVEUKUPNO: | 130

4.4.2. 1ZVANUCIONICKA NASTAVA IZVAN MJESTA SKOLOVANJA

IzvanucCionic¢ka nastava izvan mjesta Skolovanja provodit ¢e se u svrhu ostvarivanja
planiranih programskih sadrzaja, upoznavanja nase domovine Hrvatske, usvajanja vjestina (npr.
plivanja) koja ne mogu usvojiti drugim vidovima nastavnog procesa, usvajanja socijalnih i
komunikacijskih vjestina te vjestina kulturnog ophodenja. Voditelji su razrednici razreda koji
sudjeluju u aktivnosti, odnosno voditelji pojedinog vida izvan ucionicke nastave. TroSkove
pojedinih oblika izvanucionicke nastave snositi ¢e roditelji u¢enika. Za ucenike tezeg socijalnog
stanja rijesiti ¢e se financiranje preko Op¢ine Visoko, Centra za socijalnu skrb Novi Marof 1
Crvenog kriza. Troskovi pojedinog izleta dobit ¢e se na osnovi izbora najprihvatljivije ponude,
a sukladno Pravilniku o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan

skole.
Razred | Naziv aktivnosti Vrijeme Izvrsitelji Sati
realizacije
1.-4. Podravina - Purdevac svibanj 2025. Razredne uciteljice 8
3.14. | Krizevci listopad - | Razredne uciteljice 8
studeni
5.16. NP Bijuni i Pula travanj/svibanj | Razrednice 5. i 6. 10
2025. razreda
7.18. | Korcula svibanj 2025. Kristina Kozi¢, 96
Emina Branisa,
Valentina Putar
8. Vukovar (troskove snosi | 13. —14.5.2025. | Razrednica 8. 48
Ministarstvo hrvatskih branitelja razreda i pratnja
9. Kulturni centar Ivan Rabuzin | tijekom godine, | Razrednice i pratnja 6
Novi Marof// CineStar  Donji | ovisno 0
Kneginec/  HNK  Varazdin | repertoaru
/IHNK Zagreb
10. Skola plivanja — uéenici neplivaci | tijekom godine | pratnja 20
3.14.razreda
SVEUKUPNO: | 196
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REKAPITULACIJA REALIZACIJE:

Redovna nastava 6300
Izborna nastava 1440
Ostali oblici neposrednog rada:

Sat razrednika 324
Dopunska nastava 468
Dodatni rad 414
Izvannastavne aktivnosti 900
Rad pomoc¢nika u nastavi 3708
Rad pedagoga s u¢enicima s teSkocama 288
Izvanucioni¢ka nastava u mjestu boravka 130
Izvanucioni¢ka nastava izvan mjesta boravka 196
Program predskole 250
Dopunski nastavni rad*

UKUPNO: 14 418

* Dopunski nastavni rad organizirat ¢e se u lipnju 2025. godine sukladno Zakonu.

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, STRUCNIH

5.1.

SURADNIKA | ADMINISTRATIVNO-TEHNICKOG

OSOBLJA

PLAN RADA RAVNATELJICE, 1744 sata

Red.
broj

POSLOVIIZADACI

IX.

X.

XL

XIIL

L

1L

IIL

V.

VL

VII

VIII

1.

POSLOVI PLANIRANJA
| PROGRAMIRANJA

1.1.

Planiranje i program.
vlastitog rada

1.2,

Izrada $kolskog kurikuluma i
godisnjeg programa rada
Skole

36

15

1.3.

Planiranje
kadrovima

potrebe za

1.4.

Pomo¢ u planiranju rada
uditelja

REALIZACIJA PLANA |
PROGRAMA RADA
SKOLE

2.1.

Uvodenje novih nastavnih
programa i inovacija u radu

2.2.

Poslovi oko upisa uéenika u I.
razred
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Red.

broj | POSLOVIIZADACI X. | X XL | XIL | L L. nL | v. | v VL. | vil | v

3 ORGANIZACIJA RADA

' SKOLE

g1 |Red na investicijskom 20 |15 |10 |10 |10 |4 |6 |5 |15 |15 |5
odrzavanju $kole

32 Plamvran!e kadrova, prijedlog 7 5 2 1 5
zaduZenja

33, qumranje _ | organizacija | ¢ 4 5 3 3 1 5 3 5 5
prijevoza ucenika
Organizacija smjena i izrada

3.4. rasporeda sati, promjene | 7 5 2 2 7 2 2 3 2 5
rasporeda

4. RAD S UCENICIMA

41 A_nallz_f;l odgojno-obrazovne 3 5 5 5 5 5 3
situacije

42 g;ds razrednim odjelima - 1 2 2 1 1 1 2 2
Suradnja u identifikaciji,

4.3. | opservaciji i tretmanu djece s 3 3 3 5 3 5
TUR, pracenje napredovanja

44 Savjetodavni rad s ucenicima 5 5 1 3 5 5 5 5

45 |Rad na - profesionalnom 2 |2 |2 |4 |5
priop¢avanju 1 usmjeravanju
Zdravstvena, socijalna i

4.6. ekoloska zastita ucenika 1 4 5 S 5 5 5|5 3 S

5. RAD S UCITELJIMA

51 Pracenjg reghzacue u svrhu 3 5 13 |10 |4 6 5 5
unapredivanja odg-obr. rada

5.2. Savjetodavni rad s u€iteljima | 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 3

6. RAD S RODITELJIMA

6.1. | Savjetodavni rad s roditeljima 5 5 5 5 5 5 5 8 5
KULTURNA | JAVNA

7. DJELATNOSTI 10 |5 10 5 5 6 15 15
POSLOVI ANALIZE

8. EFIKASNOSTI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

81 Anallza realizacije NPP-a 3 3 5 5 5 10
izrada plana nadoknada po
potrebi

82 Izrada tabela, izvjeSca, stat. 10 10 10 10 10 10 10 5 8 8 17 10
podataka, e-matica

8.3. | Analiza odg-obr. rezultata 5 7 5 5 6 5 5
ADMINIST,,
FINANCIJSKO-

9. MATERIJALNO 14 |20 15 15 15 17 |23 20 | 20 14 |15 10
POSLOVANJE

10 STRUCNO

" | USAVRSAVANJE

101 B1b11ot_ecno—|nformatlzacuskl 5 5 5 5 5 5 5
poslovi

10,2, | Struéno usavrsavanje ucitelja, 5 |5 |5 |5 |5 |5 0 |2
rad s uciteljima pripravnicima

10,3, | Realizacija vlastitog 10 |10 |10 |10 |5 |10 |5 |5 |8
usavrsavanja

10.4. | Analiti¢ko-studijski rad 0 5 7 2 6 5

11. OSTALI POSLOVI
Vodenje dijela pedagoske

11.1. | dokumentacije te [ 5 5 5 5 5 5 5 5 7 5 10 | 4

dokumentacije o svom radu
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Eff,-' POSLOVI I ZADACI X, [ X [XL [XiL |L m o | |v. |Vl |[vo |vio
112, Suradnjva s razvojnom | 5 2 2 2 5 2 2 3 3 5 2
pedagoskom sluzbom
113, | Juadna s dnstenim 31y s 13 s |4 |5 |3 |5 |4 [5 |3 |3
rugim organizacijama
11.4, | Rad u upravnim i struénim | o 199 17 119 |5 |5 |5 |5 |5 |10 |8 |5
tijelima Skole
11.5. | Ostali poslovi 6 10 |5 12 (15 (10 (10 |15 |10 |20 |15 |15
FOND SATI MJESECNO-
EFEKTIVNO 168 | 176 | 144 | 144 | 160 | 152 | 160 | 152 | 144 | 152 | 104 | 80
BROJ RADNIH DANA 21 |22 |18 |18 |20 (19 (20 (19 (18 |19 (13 |10
NERADNI  DANI |
BLAGDANI 9 8 11 |12 |10 |8 10 |9 11 |10 |8 12
GODISNJI ODMOR 1* 1* 1* 1* 1* 1* 2* 2* 1* 10 10
* dani oznaceni zvjezdicom su dani koriStenja neiskoriStenog godisnjeg odmora za 2024. godinu
40 — satno radno vrijeme ravnateljice Skole
Red- | posLovi1zADACE Br. sati
broj tjedno
1 Planiranje i programiranje rada te poslovi realizacije 4
) plana i programa rada skole
2. Organizacija rada skole 7
3. Rad s uc¢enicima 3
4. Rad s uciteljima 5
5. Rad s roditeljima 2
6. Kulturna i javna djelatnost 3
7. Poslovi analize odgojno obr. procesa 4
8. Administrativno, financijsko-materijalno poslovanje 5
9. Poslovi stru¢nog usavrsavanja 2
10. Ostali poslovi 5
UKUPNO: 40
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5.2.

PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA, 1760 sati

Redni Vrijeme
broi: Podrudje rada: realizaci Broj sati
roj: -je
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, $kole i okruZenja-analiza odgojno-obrazovnih
11 postignuéa ucenika, kratkoro¢ni i dugoro¢ni razvojni plan rada skole i stru¢nog suradnika
pedagoga
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje 18
Sudjelovanije u izradi Godignjeg plana i programa rada Skole, §kolskog kurikuluma, -
1.2.1 bV . . k . rujan, 12
statisticki podaci, E-matica-uvid., e-Dnevnik listopad
1.2.2 | Izrada godisnjeg i mjesecnog plana i programa rada pedagoga lipanj, 25
1.2.3 | Planiranje projekata i istrazivanja kolovoz
1.2.4 | Pomo¢ uciteljima u godiS$njem i mjeseCnom planiranju nastave
13 Izvedbeno planiranje i programiranje 84
131 Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s u¢enicima s posebnim potrebama i rujan 12
o darovitim ucenicima Iistop;ad,
1.3.2 | Planiranje pracenja napredovanja ucenika lipanj, 18
1.3.3 | Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima I_‘?_I_O‘I:OZ 18
i tijekom
1.3.4 | Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije §kcj)lske 15
1.3.5 | Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u samostalan rad godine 6
1.3.6 | Planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja nastave 15
1.4 Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa EiIJ;Ell(Okm 19
Skolske
1.4.1 | Pralenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima godine 10
POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJINO-OBRAZOVNOM tiyekom
2. Skolske
PROCESU -
godine
2.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 62
2.1.1 | Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica tra_vanj_,
2.1.2 | Organizacija posjeta buduéih ucenika, prisustvovanje aktivnostima u skoli S_Vlba_nj,
2.1.3 | Radni dogovor povjerenstva za upis Ilpanj_,
srpanj,
2.1.4 | Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, ucenike, pozivi) kolovoz,
2.1.5 | Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu rujan 35
2.1.6 | Formiranje razrednih odjela uéenika 1. razreda
2.2 Uvodenje novih programa i inovacija tijekom
Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i pratec¢eg didaktickog materijala Skolske
221 N " . o L L Ce di 8
Pracenje inovacija u opremanju $kola i informiranje stru¢nih organa i aktiva godine
2.3 Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada 294
2.3.1 | Pracenje ostvarivanja NPP-a, pracenje opterecenja uc¢enika i suradnja sa razrednicima 20
232 Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa-posjet nastavi, Razgovori i savjeti nakon tijekom 3
- uvida Skolske
5'3'2' Pocetnici, novi uditelji, volonteri, pomoénici u nastavi godine 15
5'3'2' Pradenje ocjenjivanja ucenika, ponasanje u¢enika, rjeSavanje problema u razrednom odjelu 28
2.3.3 | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa 15
2.3.3. | Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — realizacija $kolskog preventivnog programa, ;Ilif)ll(sokrg 35
1 osposobljavanje ucenika za cjelozivotno ucenje .
godine
2.3.4 | Sudjelovanje u radu struénih tijela, sudjelovanje u radu Povjerenstva ureda 86
2.3.5 | Rad u struénim timovima —projekti, SPP, razna §kolska povjerenstva 12
2.3.6 | Pracenje i analiza izostanaka uéenika prema | 15
Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika, suradnja u realizaciji programa rada razrednika i Godisnje
2.3.7 - mplanu | 28
razrednog odjela i
i i i ) L program
2.3.8 | Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite u rada 8
Skole
24 Rad s u€enicima s posebnim potrebama uoc¢avanje, poticanje, i pracenje darovitih uc¢enika 66
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2.4.1 | Identifikacija uéenika s posebnim potrebama 12
2.4.2 | Upis irad s novopridoslim u¢enicima, u¢enicima s drugog govornog podrucja téiliill(sokz 8
2.4.3 | Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh godine 28
2.4.4 | lzrada programa opservacije, izvjesca 18
25 Savjetodavni rad i suradnja 537
25.1 | Savjetodavni rad s uéenicima 105
2.5.1. Gljup.ni 1 indi\'/idualni savjetodavni rad s u¢enicima, pomo¢ ucenicima u svladavanju i 85
1 primjeni tehnika ucenja
3'5'1' Vijece ucenika 20
252 Savjetodavni rad s uciteljima 72
2.5.3 | Suradnja s ravnateljem 55
254 Savjetodavni rad sa stru¢njacima: psiholozi, socijalni pedagozi, lije¢nici, socijalni radnici... 20
255 | Savjetodavni rad s roditeljima 49
i'5'5' Predavanja/pedagoske radionice: téilj;?)ll(:)kT 20
iis Pocetak Skolovanja godine 6
igs Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu 4
igS Odrastanje/adolescencija 4
iis Roditelj i profesionalno usmjeravanje 4
3'5'5' Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad 25
5'5'5' Suradnja s roditeljima (roditeljski sastanci, pedagoske radionice, individualni razgovori...) 30
2.5.6 | Suradnja s lokalnom zajednicom 22
2.6 Profesionalno usmjeravanje i informiranje u¢enika 70
2.6.1 | Suradnja s uiteljima na poslovima PO ol 6
262 Predavanje} za ucenike: éini_of:i k_oji _1_1_tjeéu na izbor zanimanja, Sustav srednjoskolskog ;Ilj(fﬂ:krz 16

obrazovanja u RH, Elementi i kriteriji za upis godine
2.6.3 | Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 2
2.6.4 | Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka
2.6.5 | Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje tijekom
2.6.6 | Individualna savjetodavna pomo¢, e-upisi él(()(()jlizkee 15
2.6.7 | Vodenje dokumentacije o PO, informativni kutak ’ ’ 7
2.7 Zdravstvena i socijalna zastita uéenika prema | 22
271 ?uradnja na .re.aliz'aciji PP zdravs:tvene zastite( Zdravstveni odgoj), suradnja s lije¢nicom gosgﬁde 12

$kolske medicine i Zavodom za javno zdravstvo :
2792 Suradnég u.(zrganizaciji izleta, terenske nastave, zimovanja i ljetovanja, $kole u prirodi, pro%ram 10

izvanugioni¢ke nastave urada

Skole

2.8 Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti Skole 30
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDISKE ANALIZE
3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 33
311 Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda i 8. razreda 12
3.1.2 | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista 6
3.1.3 | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, $kolske godine tijekom 15
3.2 Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja Skolske 82
3.2.1 | Izrada projekta i provodenje istrazivanja - U¢iti kako uciti, Istrazivanje o vr$njackom nasilju godine 8
3.2.2 | Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja 10
3.2.3 | Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada 12
3.2.4 | Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika 14
3.2.5 | Rad na projektima (Skolski projekti, meduskolski projekti, eTwinning projekti...) 38
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA
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4.1 Stru¢no usavr$avanje pedagoga 134
4.1.1 | Izrada godiSnjeg plana i programa strucnog usavrsavanja 2
4.1.2 | Pracenje i prorada stru¢ne literature i periodike tijekom 26
4.1.3 | Stru¢no usavr$avanje u Skoli-UV, aktivi-nazo¢nost Skolske 19
4.1.4 | ZSV struénih suradnika-sudjelovanje, predavanja godine 25
4.1.5 | Stru¢no-konzultativni rad sa sustru¢njacima 16
4.1.6 | Usavriavanje u organizaciji MZOS, AOO i ostalih institucija-sudjelovanje 18
4.1.7 | UsavrSavanje u organizaciji drugih institucija-sudjelovanje . 8
418 Usavréava}_nje_ u organizgciji MZOS, AOO i ostalih ustanova te po pozivu (izlaganje radova, téllizll(s?krz 16
prezentacije i predavanja) godine
4.1.9 | Objavljivanje ¢lanaka u struénoj periodici i/ili zbornicima radova 4
4.2 Stru¢no usavrSavanje ucitelja 101
4.2.1 | Individualna pomo¢ uéiteljima u ostvarivanju planova usavr$avanja 14
4.2.2 | Koordinacija skupnog usavr$avanja u $koli i izvan nje (Skolski stru¢ni aktivi) 18
4.2.3 | Odrzavanje predavanja/ped. radionica za ucitelje 18
4.2.4 | Izrada prijedloga literature za stru¢no usavrsavanje, nadopuna literature gllf)ll(sokt 14
4.25 | Rad s pomocénicima u nastavi godine 38
4.2.6 | Rad sastr. sur. pripravnicima-mentorstvo
4.2.7 | Rad s uciteljima i str. sur. pripravnicima- sudjelovanje u radu povjerenstva za staziranje 16
4.2.8 | Mentorstvo studentima pedagogije
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIISKA | DOKUMENTACIISKA DJELATNOST
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge literature, novih izvora znanja, tijekom
5.1 nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih stru¢nih izdanja, Skolske 14
poticanje uéenika, uditelja i roditelja na koriStenje znanstvene i stru¢ne literature godine
5.2 Dokumentacijska djelatnost 68
5.2.1 | Briga o $kolskoj dokumentaciji tijekom 6
5.2.2 | Pregled uciteljske dokumentacije Skolske 10
5.2.3 | Vodenje dokumentacije o uc¢enicima i roditeljima godine 21
5.2.4 | Vodenje dokumentacije o radu, vodenje dokumentacije Povjerenstva Ureda 14
6. OSTALI POSLOVI
6.1 Nepredvideni poslovi (zamjena nenazo¢nih ucitelja, nadzor bolesnih ucenika...) 58
SVEUKUPNO: 1760

5.3. PLAN RADA STRUCNE SURADNICE KNJIZNICARKE

Djelatnost knjizni¢arke u $kolskoj knjiZnici Osnovne §kole Visoko obuhvaéa neposrednu
odgojno-obrazovnu, stru¢no-knjiZzni¢nu te kulturnu i javnu djelatnost. Stru¢na suradnica
radi u nepunom radnom vremenu, 20 sati tjedno, odnosno 872 sata godi$nje.

ODGOJNO OBRAZOVNA | INFORMACIJSKA DJELATNOST

426 sati
RAZ. NEPOSREDNI RAD S KLJUCNI OBRAZOVNA DOSTIGNUCA MJESEC
UCENICIMA POJMOVI REALI-
ZACIJE
la 1. tema: KnjiZnica- mjesto poticanja | $kolska knjiznica, Upoznati knjizni¢ni prostor i $kolskoga knjizni¢ara, | Rujan
citalacke i informacijske pismenosti | Skolski knjiznicar, izvore ucenja i znanja te njihovu svrhu; nauciti
slikovnica, knjiga posudivati, Cuvati i vracati knjige na vrijeme;
razvijati sposobnost promatranja, zapazanja i
slobodnog iznosenja vlastitog misljenja; razlikovati
knjiznicu od knjizare
2.a 1. tema: Djegji Gasopisi rubrika, naslovnica, | U€enik treba znati prepoznati i imenovati djecje Listopad
pouéno-zabavni Casopise; razlikovati djecji tisak od dnevnog tiska i
list, mjesecnik Casopisa; znati prepoznati rubriku i odrediti je li
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sadrZaj poucava ili zabavlja; razlikovati ¢asopise
prema vremenu izlaZzenja; stjecati naviku ¢itanja
djecjih Casopisa
Od ucenika se oc¢ekuje da dozivljavaju knjigu kao
motivacijsko sredstvo za razlicite aktivnosti
2. tema: Jednostavni knjizevni kratka prica, bajka, | pricanjem bajki i pri¢a u knjiznici, da nauce aktivno | Sijecanj
oblici legenda slusati, da usvajaju nove rijeci i bogate rjecnik
3.a 1. tema: Put od autora do Citatelja knjiga, knjizevnik, Ucenik treba znati imenovati osobe koje su vazne za | Listopad
ilustrator, nastanak knjige te prepoznavati dijelove knjige i
prevoditelj podatke o knjizi; trebaju svladavati samostalno
Citanje knjizevno-umjetnickih tekstova
2. tema: Mjesna (gradska/narodna) Posjetom knjiznici izvan $kole razlikovati odjele
knjiznica mjesna knjiznica mjesne knjiznice; poznavati aktivnosti knjiznice s Veljaca
ciljem poticanja Citanja i uporabe knjiznice u ucenju
i kreativnom koristenju slobodnog vremena
4.a 1. tema: Referentna zbirka — enciklopedija, Ucenici trebaju upoznati referentnu zbirku i nacine | Studeni
prirucnici leksikon, rjecnik, njezine uporabe u svrhu pro§irivanja znanja; trebaju
pravopis, atlas znati prepoznati ref. zbirku na razli¢itim medijima
te znati pronacdi, izabrati te primijeniti informaciju
Ucenici trebaju znati samostalno uociti razliku
beletristika, izmedu beletristike i struéne literature
2. tema: KnjiZzevno- popularna i stru¢na Ozujak
komunikacijsko-informacijska literatura, ¢italacka
kultura kultura
5.a 1. tema: Casopisi-izvori novih znanost, struka, Ucenici trebaju znati koristiti izvore informacija i Listopad
informacija sazetak znanja
2. tema: Organizacija i poslovanje signatura, autorski i | Ugenici se trebaju znati samostalno sluziti Travanj
Skolske knjiznice naslovni katalog knjiZznicom i izvorima informacija
6.a 1. tema: Samostalno pronalazenje uvod u UDK, Ucenici se trebaju znati samostalno sluziti Studeni
informacija popularno- knjiznicom i izvorima informacija
znanstvena i
strucna literatura
Ucenici se trebaju znati samostalno sluziti
2. tema: Predmetnica - put do katalog, knjiznicom i izvorima informacija Travanj
informacije predmetnica, zbirke
u knjiznici
7.a 1. tema: Casopisi na razli¢itim tiskani i Ucenici se trebaju znati samostalno sluziti Studeni
medijima elektroni¢ki knjiznicom i izvorima informacija
Casopis, autorstvo,
citat
on-line katalog i Ucenici se trebaju znati samostalno sluziti
2. tema: On-line katalozi on-line informacija | knjiznicom i on line-katalozima Svibanj
8.a 1. tema: Sustav i uloga pojedinih knjiznica, narodna, | Ucenici se trebaju znati samostalno sluziti Prosinac
vrsta knjiznica specijalna i skolska | knjiznicom i izvorima informacija
znanje, informacija, | Ugenici se trebaju znati samostalno sluziti
2. tema: Uporaba steCenih znanja cjelozivotno u¢enje | knjiznicom i izvorima informacija Svibanj

Poticanje Citanja i navike dolazenja u knjiznicu kroz pri¢anje pri€a i raznih radionica

Timski rad na pripremi i ostvarenju nastavnih sati i projekata

Ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu

Pomo¢ pri izboru knjizne grade

Pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili seminara

Suradnja s ugiteljima, struénim suradnicima i ravnateljicom
Suradnja s uciteljima radi nabave literature iz svih predmeta, te pri iznoSenju pojedinih

nastavnih sati

Suradnja s uciteljima i stru¢nim suradnicima na programima iz podrucja odgoja mladezi
Suradnja s ravnateljicom, pedagoginjom i defektologinjom zbog nabave stru¢ne metodicko-pedagoske literature

Suradnja s tajniStvom i raunovodstvom radi nabave knjiga

Timski rad na izradi viSegodi$njeg plana razvoja $kolske knjiznice
Izvannastavne aktivnosti

= Organizirano provodenje slobodnog vremena

. STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST
240 sati

=  Organizacija i vodenje rada u knjiznici
=  Nabava knjiga i ostale informacijske grade
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Sustavno izvjes¢ivanje ucenika i ucitelja o novoj literaturi
I1zrada informacijskih pomagala (panoa, plakata i sl.)
Godi$nja pretplata na ¢asopise

Izrada godiSnjeg plana i programa knjiZnice

1. KULTURNA I JAVNA DIJELATNOST
90 sati

Organiziranje, pripremanje, realizacija knjizevnih susreta, tribina, tematskih izlozbi
Sudjelovanje u organizaciji $kolske priredbe, obiljeZavanja obljetnica i blagdana
Suradnja s kulturnim i javnim ustanovama (kazali$ta, muzeji...)

Suradnja s ostalim knjiznicama

V. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA
20 sat

Izrada godiSnjeg plana i programa

Izrada izvedbenog mjese¢nog plana i programa
Planiranje kulturne i javne djelatnosti
Planiranje stru¢nog usavrsavanja

V. STRUCNO USAVRSAVANJE
40 sati

Pradenje struéne knjizni¢ne literature
Sudjelovanje na stru¢nim sastancima §kole
Sudjelovanje na zupanijskim stru¢nim vije¢ima

Suradnja s knjizarima i nakladnicima

VI. OSTALI POSLOVI
56 sati

= Tabele, statistika
=  Razmjena i narudzba udzbenika

UKUPNO GODISNJE ZADUZENJE: 872 sata

5.4. PLAN RADA TAJNICE SKOLE

5.4.1. PLAN RADA TAJNICE SKOLE, 1792 sata

Tajnica Skole radi u punom radnom vremenu - 40 sati tjedno i obavlja sljedeée poslove:

POSLOVI | RADNI ZADACI IX. | X. XL | Xl | L Il m. [ Iv. | V. VL. | ViIl. | VI

1. NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI | 6 8 6 6 10 |6 5 5 5 5 8 |a

- kontinuirano praéenje
zakonskih i podzakonskih
odredbi i drugih propisa
vezanih za uspjesno
poslovanje Skole

- izrada prijedloga opc¢ih
akata, te izmjene i dopune
istih

- vodenje arhive skole,
prijepisi raznih akata,
testova i sl.

2. PERSONALNO KADROVSKI 20 (40 |30 {35 [35 [35 [35 [35 [35 [25 |8 |10
POSLOVI

- realizacija natjecaja
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vodenje i Cuvanje osobne
dokumentacije
zaposlenika

unos podataka o
zaposlenicima u e-Maticu
unos i promjene podataka
o zaposlenicima u Registar
zaposlenika u javnim
sluzbama

prijave i odjave
zaposlenika Hrvatskom
zavodu za mirovinsko
osiguranje

promjene statusa
zaposlenika na Hrvatskom
zavodu za zdravstveno
osiguranje

organiziranje zdravstvenih
pregleda zaposlenika
vodenje i izrada
statistickih podataka

3. OPCI | ADMINISTRATIVNI

POSLOVI

nabava materijala
Vodenje djelovodnika,
klasifikacija i urudzbiranje
Zaprimanje, obrada i
arhiviranje poste i ostale
grade

Pomoc¢ kod izrade
godisnjeg plana programa
Skole

Poslovi prijevoza uéenika i
zaposlenika skole
Prehrana ucenika,
osiguranje ucenika, Skola
plivanja, izleti u¢enika
pripremanje sjednica
organa upravljanjai
komisija i sudjelovanja na
sjednicama

Vodenje i Cuvanje
zapisnika

48

48

45

45

45

45

45

45

45

50

20

10

5. POSLOVI TEMELJEM JAVNIH

OVLASTI

Suradnja s ravnateljem,
uéenicima, uciteljima,
roditeljima, stru¢nim
suradnicima i
racunovodstvom Skole
Izdavanje duplikata
svjedodZbi, uvjerenja
vodenje evidencije
podataka o ucenicima i
pripremanje razlicitih
potvrda temeljem tih
evidencija

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

12

6. POSLOVI SURADNIE |
KOMUNIKACUE

Komuniciranje sa
strankama

20

15

15

15

15

15

15

15

15

15

7. OSTALI POSLOVI

Vodenje evidencija
vezanih uz placu
Vodenje evidencija
zaposlenika vezano uz
materijalna prava

24

24

24

28

24

24

24

25

24

24

10

10
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8. OSTALI POSLOVI 15 (34 |17 |16 (24 |20 |29 (28 |21 |26 |22 |5
UKUPNO: 168 | 184 | 152 | 160 | 168 | 160 | 168 | 168 | 160 | 160 | 88 56
9. GODISNJI ODMORI 96 96
10. DRZAVNI PRAZNICI | BLAGDANI | 0 0 16 |16 |16 |0 0 8 16 | 8 0 16
SVEGA: 168 | 184 | 168 | 176 | 184 | 160 | 168 | 176 | 176 | 168 | 184 | 168

5.5. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

Voditeljica racunovodstva obavlja radne poslove i zadatke voditelja racunovodstva 40 sati tjedno.

PLANIRANI FOND SATI - 1776

Tjedno radno vrijeme voditelja racunovodstva: 40 sati

Red. MJESECI
IX. X. XI. XIL. . . . V. V. VI, vil | VIl
broj POSLOVI | ZADACI
1. POSLOVI PLANIRANJA

Izrada financijskih planova
1.1. | teizradaizmjenaidopuna 16 24 8 8 8 16 16 8 8
financijskih planova

Izrada polugodisnjeg i go-
1.2. | disnjegizvjestaja o izvrse- 16 8 24 16
nju financijskog plana

VODENIJE FINANCIJSKOG

2. KNJIGOVODSTVA

2.1, | Vodenje kniige ulaznih i 16|16 16| 22| 8 |16|16] 16| 16| s8] s |16
izlaznih racuna

2.2. | Naplataracuna 16 8 16 8 8 8 16 16 8 8 8 8
Prijem i kontrola doku-

2.3. | mentacije za knjizenje te 8 16 16 8 8 16 16 16 8 8 8 8
knjizenje iste

2.4. | Blagajnicko poslovanje 8 16 16 8 8 16 16 16 16 8 8 8
Vodenje knjige osnovnih
sredstava i sitnog inven-

25, | tera priprema dokumen- | g 8 8 | 16| 8 | 8| s 8 8
tacije te provodenje godi-
$njeg popisa osnovnih sre-
dstava i sitnog inventara
Obracuni i isplate placa

26, | Z3poslenikate obracunii | o) ) oy [y | o [ 2a | 28 [ 32 | 24 | 16| 28 | 8
isplate materijalnih prava
zaposlenika

2.7. | Obracun amortizacije 8 8

28, Obracun i isplata putnih 16 16 8 3 8 8 8 16 16 8 16

naloga

3. IZRADA FINAN. 1ZVIESCA

Izrada financijskih statisti-
3.1. | ckih podataka (kvartalno, 16 16 8 8 16 8 8 8 8 16 16
godisnje)

Izrada mjesecnih, periodi-
3.2. | ¢nihiizvjesca na kraju fi- 16 16 8 8 16 8 24 8 16 16 16
nancijske godine

Sastavljanje planova,
izvjesca za potrebe skole,

33. Fine, Ministarstva, Zupa- 16 16 8 8 8 24 8 8 16 8 16
nije i druge
STRUCNO USAVRSAVA-
4,
NJE
a1 FP)irsaacenje zakonskih pro- 3 8 16 8 3 8 16 3 3
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4.2. | Struéno usavrsavanje 8 8
UKUPNO: 168 | 184 | 152 | 160 | 168 | 120 | 168 | 168 | 160 | 120 | 144 | 72
GODISNJI ODMORI 40 40 | 40 | 88
DRZAVNI PRAZNICI| 16 | 16 | 16 s | 16| s 16
SVEGA: 168 | 184 | 168 | 176 | 184 | 160 | 168 | 176 | 176 | 168 | 184 | 168

5.6. PLAN RADA STRUCNOG RADNIKA NA
TEHNICKOM ODRZAVANJU

Stru¢ni radnik na tehni¢kom odrzavanju u sklopu svog 40-satnog tjednog radnog vremena
obavlja poslove lozenja centralnog grijanja i poslove odrzavanja svih uredaja u Skoli, odrzavanje
interijera i eksterijera Skole.

Poslovi lozenja:

- pe¢i za centralno grijanje na loz ulje extra lako

- kontrola utroska koli¢ine goriva

- podesavanje, kontrola i odrzavanje uredaja i kotlova za centralno grijanje
- kontrola i nadzor funkcioniranja dizalice topline

- nadzor nad ¢iS¢enjem i odrZzavanjem dimovodnih postrojenja

- nadzor nad radom cirkularne mreze i godiSnjeg remonta

- kontrola i nadzor nad radom solane elektrane i dizalice topline

Poslovi odrzavanja:

- kontrola i odrZavanje elektroinstalacija, vodovodnih instalacija i vodovodne mreze
- popravak i odrzavanje skolskog namjestaja

- briga o sigurnosti funkcioniranja svih uredaja, aparata i postrojenja u §koli

2. - poslovi manjih popravaka zidnih i podnih povrSina te sobo-slikarski poslovi

- briga o cjelokupnom objektu zgrade

- odrzavanje zelenih povrsina oko Skole

- obrada Skolskog vrta, vinograda i vo¢njaka

- ostali poslovi oko funkcioniranja skolske zgrade

5.7.  PLAN RADA KUHARICA

Kuharica u sklopu svog 40-satnog radnog vremena obavlja poslove pripremanja obroka
u skolskoj kuhinji za sve ucenike od 1. do VIII. razreda kao i poslove pripremanja obroka za
ucenike polaznike produzenog boravka. To su sljede¢i poslovi:

1. | Izrada jelovnika

2. | Nabava i preuzimanje ziveznih namirnica prema jelovniku te pravilno skladiStenja namirnica

3. | Pripremanje i izdavanje obroka prema jelovniku
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e

Cisc¢enje i odrzavanje radnog prostora, stolova i prostora predvidenog za blagovanje
Pranje, Cis¢enje i dezinfekcija posuda i pribora za jelo

Stalna briga o mikro-bioloskim pokazateljima pribora i prostora u $kolskoj kuhinji i
blagovaonici

7. | Vodenje racuna o vlastitoj higijeni i higijenskoj ispravnosti otisaka ruku

o u

Ostali poslovi vezani za rad Skolske kuhinje:

8 - suradnjas ravnateljicom, tajnicom, ra¢unovodom, uéenicima, roditeljima i svim djelatnicima
' - suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

- suradnja s higijensko-epidemioloskom sluzbom

9. | Poslovi na obradi skolskog vrta: sadnja, okopavanje, ubiranje plodova

10. | Poslovi u skolskom voénjaku i vinogradu te ostali nepredvideni poslovi

11. | Vodenje evidencija prema HACCP studiji

5.8. PLAN RADA CISTACICA/SPREMACICA

Na poslovima cistacica/spremacica rade tri radnice. U sklopu 40-satnog tjednog radnog
vremena odrzavaju sljede¢i prostor: sve prostorije na katu, stubiSte, razrede u prizemlju,
zajednicki prostor, cjelokupni podrumski prostor, Skolsku Sportsku dvoranu kao i cjelokupni
prostor aneksa dvorane. Osim toga cistacice/spremacice rade na uredenju okolisa Skole te
pomazu u odrzavanju Skolskog vrta, vo¢njaka 1 vinograda.

ODRZAVANIJE obuhvaéa sljedeée poslove:

suho ¢isc¢enje svih prostorija

mokro ¢iS¢enje svih prostorija

premaz svih podnih povrS$ina i glancanje

¢iS¢enje i dezinfekcija WC-a kao i svih povrSina radi zastite zdravlja
brisanje prasine, pranje prozora, ¢iS¢enje i odrZavanje vanjskih povrSina
zalijevanje 1 njegovanje cvijeca

poslovi tijekom godine u §kolskom vrtu i $kolskom okolisu

briga oko $kolskog vo¢njaka i vinograda

ostali nepredvidivi poslovi

6. PLANOVI RADA SKOLSKOG ODBORA I
STRUCNIH TIJELA

6.1. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

MJESEC SADRZAJ RADA

IX.-X. Razmatranje i donosenje Skolskog kurikuluma

Donosenje Godisnjeg plana i programa rada $kole za $k. godinu 2024./25.
Razmatranje i donosenje Financijskog plana za 2025. godinu te projekcija za 2026.-
2027. godinu

1. Analiza obrazovno-odgojnog djelovanja skole
Donosenje odluke o ZavrSnom racunu
Odlucivanje o raspodjeli dobiti za obavljanje djelatnosti Skole

1. Razmatranje aktualne problematike
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VIL, Razmatranje polugodi$njeg obracuna

VIII. Razmatranje i prihvacanje Izvjesca o rezultatima rada na kraju Skolske 2024./2025.
Skolske godine

Pripreme za novu Skolsku godinu

Tijekom | Davanje ravnateljici prethodne suglasnosti za upraznjena radna mjesta.
godine Donosenje op¢ih akata Skole te obavljanje svih drugih poslova utvrdenih Statutom
1 drugim op¢im aktima Skole

6.2. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

MJESEC SADRZAJ RADA

Rasporedivanje ucitelja po razrednim odjelima i1 predmetima te izbor

razrednika.
Utvrdivanje tema strucnog usavrSavanja koje bi se realizirale kroz Vijece
X ucitelja.
' Utvrdivanje programa i ucenika koji ¢e raditi po redovitom programu uz
prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke
Samovrednovanje skole
Strategija razvoja Skole
Rasprava o Skolskom kurikulumu i Godi$njem planu i programu rada $kole za
2024./2025. sk. godinu
X, Prijedlog mjera za unaprjedivanje organizacije rada i djelatnosti Skole te uvjeta
za odvijanje odgojno-obrazovnog rada
XI., XII., | Briga o uspjesSnom ostvarivanju ciljeva i zada¢a odgoja i obrazovanja
V. Pra¢enje napredovanja na kraju I. kvartala, I. polugodista te na kraju IIIL.
kvartala
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata rada na kraju nastavne godine, nakon
V1., VII., | dopunskog nastavnog rada te na kraju Skolske godine
VIII. Zaduzenja za novu Skolsku 2025./2026. godinu

Kalendar rada za 2025./2026. sk. godinu

Tijekom | Primjeri dobre prakse — odgojno-obrazovni radnici Skole

godine Informaticko osposobljavanje — ucitelj/ica Informatike

Osposobljavanje odgojno-obrazovnih djelatnika za pruzanje prve pomoci
ucenicima sa zdravstvenim tesko¢ama — Crveni kriZ Novi Marof
Osposobljavanje odgojno-obrazovnih djelatnika za zastitu na radu i GDPR
Utvrdivanje ucenika koji trebaju biti oslobodeni od pojedinih Skolskih
aktivnosti na prijedlog lije¢nika

Donosenje poticajnih i kaznenih pedagoskih mjera prema Statutu $kole
Obavljanje drugih poslova utvrdenih Statutom, Zakonom o odgoju i drugim
op¢im aktima Skole
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6.3. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

MJESEC | SADRZAJ RADA

Organizacija dopunske i dodatne nastave te uklju¢ivanje ucenika u INA-i
IX. Izrada prijedloga izvanucionicke nastave
X1 XII Razmatranje odgojno-obrazovnih rezultata u razrednim odjelima
III., " | Briga o realizaciji nastavnog plana i programa

Utvrdivanje opceg uspjeha ucenika V. — VIII. razreda

Utvrdivanje ocjena iz vladanja za uéenike 1.-VIII. razreda
VI. RO L

Izricanje pisanih pohvala za uéenike 1.-VIII. razreda

Razmatranje odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, po
V1., VIII. | zavrSetku dopunskog nastavnog rada 1 nakon polaganja popravnih ispita
Tijekom Izricanje pedagoskih mjera sukladno Statutu kao i obavljanje drugih poslova
godine utvrdenih Statutom i drugim opéim aktima Skole

6.4. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

MJESEC

SADRZAJ RADA

IX.

Konstituiranje Vijeca roditelja

Biranje predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeca roditelja

Upoznavanje s organizacijom rada u $k. god. 2024./2025.

Razmatranje ponude izvannastavnih aktivnosti

Razmatranje plana izvanucioni¢ke nastave, Sportskih natjecanja te kulturne
djelatnosti Skole

Davanje prijedloga i misljenja u svezi Skolskog kurikuluma i Godinjeg plana i
programa rada Skole za sk. 2024./2025. godinu.

Davanje prijedloga pomo¢i ucenicima slabijeg soc. statusa vezano uz
financiranja izvanuc¢ionic¢ke nastave i sl.

Ostala pitanja

Tijekom
skolske
godine

Razmatranje aktualne problematike, stalni rad na unapredivanju i poboljSanju
uvjeta rada u Skoli kao i sve ostale aktivnosti predvidene Statutom Skole i ostalim
op¢im aktima.

6.5. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

MJESEC

SADRZAJ RADA

X.

Konstituiranje Vijeca ucenika

Biranje predsjednika i zamjenika predsjednika Vije¢a uc¢enika

Upoznavanje s organizacijom rada u $k. god. 2024./2025.

Davanje prijedloga pomo¢i u€enicima slabijeg soc. statusa oko financiranja izleta
i drugih potreba
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Razmatranje ponude izvannastavnih aktivnosti, dodatne nastave, projekata i sl.
Razmatranje plana izvanucioni¢ke nastave, sportskih natjecanja i kulturnih
manifestacija

Tijekom Aktivno sudjelovanje u provedbi Gradanskog odgoja i obrazovanja
skolske Razmatranje aktualne problematike
godine Predlaganje kandidata za zupanijski savjet mladih

Predlaganje mjera na unapredivanju i poboljSanju uvjeta rada u Skoli kao i sve
ostale aktivnosti predvidene Statutom Skole i ostalim op¢im aktima.

7. PLANOVI STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I
USAVRSAVANJA

7.1. STRUCNO USAVRSAVANJE U SKOLI

Ucitelji ¢e se stru¢no usavrsavati u kolektivu kroz sjednice U¢iteljskog vijeca.

Sadrzaj permanentnog | Ciljne skupine Vrijeme Planirani  broj
usavrSavanja ostvarenja | sati

Prema  Planu strunog | Svi  odgojno-obrazovni | tijekom 15
usavrSavanja  ucitelja  za | radnici godine

2024./2025. skolsku godinu

7.2. STRUCNA USAVRSAVANJA IZVAN SKOLE

Sadrzaj permanentnog | Ciljne skupine | Vrijeme Planirani broj sati
usavrs$avanja ostvarenja
Prema Planu rada pojedinih stru¢nih | Svi odgojno- | tijekom godine Prema Programu rada
aktiva obrazovni radnici pojedinih struénih aktiva
Prema Programu stru¢nog Prema Programu stru¢nog
usavr$avanja Agencije za 0dgoj i usavrSavanja Agencije za
obrazovanje, Ministarstva znanosti, odgoj i  obrazovanje,
obrazovanja i mladih Ministarstva znanosti,
CARNet-a obrazovanja i mladih te
CARNet-a

7.3. OSTALA STRUCNA USAVRSAVANJA I OSPOSOBLJAVANJA

Svaki ucitelj, sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, obavezan je
struno se usavrSavati pracenjem literature, polazenjem seminara, tecajeva, radionica 1 svih
oblika usavrsavanja koji mogu doprinijeti unapredenju odgojno-obrazovnog rada. Sredstva za
stru¢na usavrSavanja osigurana su Financijskim planom Skole.
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U

8.1.

ESTETSKO-EKOLOSKO UREDPENJE SKOLE, PRIREDBE,
OBILJEZAVANJE BLAGDANA I DANA SKOLE

PLAN KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI

FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA |
POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

MIESEC | V/rijeme
realizacije | SADRZAJ Razred Nositelj aktivnosti/odgovorne osobe
IX. 9. Sveta misa — Zaziv Duha Svetoga L.-VIII. Zupnik Ivan Vragovié
Dobrodoslica ucenicima i roditeljima, podjela | I. ucliteljice 3. i 4. razreda, uditelj
sigurnosnih prometnih prsluka ué¢enicima L r. Glazbene kulture, nacelnik Opéine
Visoko, ravnateljica
3.-10. Svjetski dan zaStite Zivotinja — ukljudivanje u | V., VI. i | uditeljica Engleskoga jezika,
The 4" International Humaness Lesson -Happy | VIII. uciteljica Hrvatskoga jezika
Paw
7.-13. Djecji tjedan pod sloganom ,,Ljubav djeci prije | 1.-VIII. razrednice 1.-4. razreda, uditeljica u
svega* — likovne i sportske aktivnosti produZenom boravku
11. Dan europske kulturne bastine — edukacijski | V.-VIII. | razrednice 5.-8. razreda,
posjet kapeli sv. Marije Magdalene ravnateljica
X. DAN OTVORENIH VRATA SKOLE posveéen: | |.-VIII. Zupnik, svi razrednici, ucfitelj
24. 1. Dani kruha- Dani zahvalnosti za plodove Glazbene kulture, uciteljica
zemlje, Dan jabuka, Svjetski dan hrane Hrvatskoga jezika, ravnateljica
2. Mama, budi zdrava! — preventivni projekt
10.10.- Solidarnost na djelu L.-VIIL. vjerouditeljica, volonteri
15.11.
15.10.- Mjesec hrvatske knjige KVIZ za ucenike 1.-4. | I. IV. knjizni¢arka, uciteljice razredne
15.11. razreda nastave
XI. 15.11. Dan sjecanja na Vukovar (18.) I.—VIIl. | udliteljica Povijesti, razrednici
satovi Povijesti, paljenje spomen lampasa
15.11. - | Mjesec borbe protiv ovisnosti V.- VIII. | uéiteljica Biologije, ekoloska grupa,
15.12. ué. Kemije
Sveti Nikola na Veceri matematike — | I.—VIIl. | Opéina Visoko, razredne ufiteljice,
PRIREDBA | DARIVANJE, SUDJELOVANJE uclitelj Glazbene kulture, uditeljica
5. RODITELJA | DJECE Hrvatskoga  jezika, voditeljica
IzloZba literarnih i likovnih radova predskole, voditeljica PRO
6. Skolski medni dan . uditeljica 1. razreda, ravnateljica
10.12. Dan ljudskih prava — prava djece I.—VIIl. | Vijee ucenika, razrednici, pedagog,
knjiZnic¢arka
19.12. BOZICNA CESTITKA -priredba za roditelje uliteljice razredne nastave, ulitelj
Glazbene Kkulture, ufiteljica
Hrvatskoga  jezika, uciteljica
Likovne kulture, voditeljica
produZenog boravka, voditeljica
predskole, voditeljica PRO
l. 31.1. Svjetski dan mo¢vara V.-VIII. uciteljica Prirode i Biologije,
ekoloska grupa, DOD Biologija
10.-14.2. | Tjedan sigurnijeg Interneta (14.) 1.- VIII. ucitelj Informatike
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13.2. Maskenbal udenici 8. razreda, Vijece uéenika
14.2. Valentinovo (izlozba likovnih i literarnih radova, ufiteljica Hrv. jezika, knjiZni¢arka,
natjecaj za najljepSe ljubavno pismo, ,,Sandudié¢ ufiteljice razredne nastave
pisama lijepih Zelja“...
21.2. Medunarodni dan borbe protiv vr$njackog svi razrednici, pedagog
nasilja ,,Dan ruzi¢astih majica*
1. 4.3. Maskenbal ufenici 8. razreda, Vijeée u¢enika
28.3. Medunarodni dan djecje knjige - KVIZ za V.- | V.-VIII. Uciteljica Hrvatskog jezika,
VIII. razred knjiZnic¢arka
V. 2.4. Svjetski dan svjesnosti o autizmu (2.), Svjetski | 1. - VIIIl. | Ug¢iteljica edukatorica
dan zdravlja (7.) rehabilitatorica
14.-16.4. | Ususret Uskrsu — prigodni koncert uéenikaI.do | 1. —VIIIl. | Vjeroudtiteljica, ufiteljica u
VIII. razreda - za roditelje i uzvanike produZenom boravku
22.4. KVIZ ZNANJA 1. do 8. razred - Dan planeta | I.-VIII. Ulditeljice razredne nastave,
Zemlje — Svjetski dan knjige uciteljica  Geografije, Biologije,
Kemije, Povijesti, ucitelj Fizike te
ucenici polaznici dodatne nastave
Tijekom V. | Medunarodni dan vatrogasaca I.—VIII. | razrednici, ravnateljica
7.5. Dan Europe - radionice, izrada plakata, | V.- VIII. | uéiteljice Engleskog i Njemackog
broSura, prezentacija u holu jezika, projektne grupe,
V. 28.4.-7.5. Svjetski dan pisanja pisama-natje¢aj na razini | 1.-VIII. uditeljica Hrvatskog jezika,
Skole uciteljice RN
8.5. DAN OTVORENIH VRATA SKOLE: 1.-VIII. svi radnici $kole
Majc¢in dan, Medunarodni dan obitelji
PRIREDBA | SPORTSKI SUSRETI
RODITELJA | DJECE
29.5. Medunarodni dan sporta 1.-VI1II. ulitelj TZK, uciteljice razredne
Svjetski dan nepusenja ,,Udahni Zivot* nastave
2.6. Upis u prvi razred polaznici | Povjerenstvo za upis
predskole
VI. 12.6. Sportske aktivnosti Ucitelj TZK, svi ucitelji
30.6. ZAVRSNA SKOLSKA SVECANOST
PODJELE SVJEDODZBI, POHVALA, | |.-VIII. Svi djelatnici
NAGRADA
NATJECANJA, SMOTRE, SUSRETI...
MJESEC | SADRZAJ Razred Nositelji aktivnosti
Natjecanja, susreti, smotre: LiDraNo, hrvatski jezik, | I.—VIII. Uditelji pojedinih predmeta
Tijekom | matematika, informatika, kemija, geografija, biologija,
$k. god. | engleski jezik, njemacki jezik, likovna Kkultura, glazbena
kultura, vjeronauk, robotika...
IX.-VI. Skolski okoli§, interijer $kole .- VIIIL Svi ufenici i djelatnici Skole
Sakupljanje otpadnih mat.
IX.-VI. | Natje€aji prema raspisu .= VIIL Ucitelji pojedinih predmeta
IX.-VI. | Sportska natjecanja .- VIII Uditelj TZK, udit. razredne nastave

UREDENIJE ZIVOTNE I RADNE SREDINE
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Tijekom godine kontinuirano namjeravamo nastaviti provoditi

akcije opasnog

elektronickog otpada (baterija i ostali e-otpad) te zbrinjavanja u suradnji s komunalnim tvrtkama.
Nastavljamo sa skupljanjem PVC ¢&epova u suradnji s Udrugom UOLL. Sva sredstva koja
dobijemo skupljanjem otpada koristit ¢emo za pomo¢ ucenicima slabijeg socijalnog statusa kao
i udrugama po potrebi. U€enici ¢e sa svojim uciteljima tijekom godine raditi na uredenju cvjetnih
gredica, zelenih povrsina i Skolskog vrta. Planirano je i ukljucivanje u akciju sadnje stabala.
Kontinuirano namjeravamo nastaviti raditi na oplemenjivanju ucionica i cjelokupne radne

sredine zelenilom kako bi nam svima boravak u skoli bio §to ugodniji.

8.2. PLAN ZDRAVSTVENO-SOCIJALNE I EKOLOSKE ZASTITE
UCENIKA
Mjesec AKTIVNOSTI Nositelj aktivnosti
Organizacija prijevoza ucenika — putnika ravnateljica
PonaSanje u prometu — predavanje za ucenike I. razreda prometna policija
IX.
Izrada jelovnika, nabava i spremanje namirnica kuharice, Povjerenstvo,
Ukljucivanje uCenika u prehranu u $kolskoj kuhinji razrednici
Utvrdivanje soc. ugrozenih ucenika radi olakSavanja placanja | Vijece ucenika,
osiguranja, izvanucionicke nastave i sl. Vijece roditelja,
razrednici
Stalna briga i nadzor nad higijensko-sanitarnim uvjetima u | svi djelatnici Skole posebno
Skoli 1 skolskom okruZenju spremacice i kuharice
Provedba Skolskih aktivnosti vezanih uz sigurnost uc¢enika u | Koordinator za sigurnost
prometu ucenika u prometu Zlatko
Rusan, razrednici,
ravnateljica
Stalna briga i edukacija s podrucja zastite i spasSavanja DVD-i s podru¢ja Opcine,
povjerenik zastite na radu,
ravnateljica
Briga i poticanje estetskog osmiSljavanja i uredenja interijera | Uciteljica Likovne kulture,
i eksterijera Skole uciteljice razredne nastave,
IX. - VI uciteljica HJ,
vjerouciteljica,  uciteljica
produzenog boravka,
uciteljica edukacijsko
rehabilitacijskog profila
Razvijanje ekoloski prihvatljivog ponaSanja ucenika svi djelatnici Skole
Pomo¢ ucenicima sa zdravstvenim i socijalnim tesko¢ama svi razrednici, ravnateljica,
pedagog
Realizacija Skolskog preventivnog programa svi  odg.-obr. djelatnici
skole
Stalno usmjeravanje ka pozitivnom osmisljavanju Zivota svi djelatnici $kole
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Mjesec

AKTIVNOSTI

Nositelj aktivnosti

Suradnja s Djelatnoséu za preventivnu skolsku medicinu
Zavoda za javno zdravstvo radi omogucavanja realizacije
njihovog programa koji obuhvaca:

1. Komisijski pregled za oslobodenje nastave TZK, pocetkom
Skolske godine
2. Sistematski pregled djece u V. i VIII. razredu
3. Ciljani pregledi:
-III. razred- pregled vida (Snellen) i ispitivanje raspoznavanja
boja
-VI. razred- pregled kraljeznice, mjerenje TT 1 TV
-VII. razred- ispitivanje sluha
4. Cijepljenje:
-I. razred- kod upisa cijepljenje protiv ospica, zausnjaka i
rubeole (MPR)
-nakon mjesec dana ili pocetkom 9.mj POLIO
-VI .razred- cijepljenje protiv HEPATITISA B -tri doze (0-1-6
mj.)
-VIIL. razred- cijepljenje DITE pro adultis i POLIO
Dobrovoljno cijepljenje protiv HPV-a ucenika 8. razreda
5. Provodenje zdravstvenog odgoja prema programu u 1., 3.,
5.,18. razredu
Predavanja:
Pravilno pranje zuba po modelu (1.razred)
Skrivene kalorije — zdrava prehrana (3. razred)
Promjene vezane uz pubertet i higijena (5. razred)
Spolno zdravlje — HPV virus (8.razred)
6. Rad u savjetovalistu -2 puta tjedno (prema dogovoru)
7. Pregled skole - Skolska kuhinja, sanitarni ¢vor, sportska
dvorana i u€ionice- 2x godisnje

lije¢nica Skolske medicine

Suradnja sa Crvenim krizem, Centrom za socijalnu skrb, | ravnateljica, pedagog,
policijom i Opéinom Visoko radi rjeSavanja socijalnih | razrednici
problema
8.3. PLAN ZDRAVSTVENE ZASTITE ODGOJNO-
OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA SKOLE
Sadrzaj Ciljna skupina Nacdin Nositelj
financiranja
Polugodisnji pregled | kuharice, spremacice | Skola Zavod za javno zdravstvo
Godisnji pregled Higijensko-epidemioloska
djelatnost Varazdinske
Zupanije
Ciljani  sistematski | broj djelatnika prema | Varazdinska | Odabrana poliklinika po
pregled kvoti koju odredi Var. | zupanija javnoj nabavi
Zupanija
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Ciljani

godiSnji pregled

sistematski | domar $kole skola

Ordinacija medicine rada

8.4. PLAN PROFESIONALNOG PRIOPCAVANJA I USMJERAVANJA

Mjesec | Sadrzaj aktivnosti Izvrsitelji
IX. Sistematski pregled ucenika VIII. razreda Lijecnica Skolske
medicine
XI. U ¢emu sam dobar - radionica Pedagog
XI. 7.11. Zupanijski dan obrtnistva i strukovnog obrazovanja - | Udruzenje hrvatskih
predstavljanje obrtnickih zanimanja kroz radionice (u&enici 7. | obrtnika Varazdin,
i 8. razreda) ravnateljica, razrednice
XII. Sto mi donosi buduénost? - radionica Pedagog, razrednica
l. Odredivanje profesionalnih ciljeva - radionica Pedagog, razrednica
1. Donijeti odluku — predavanje, radionica Pedagog, razrednica
. Suradnja sa struénom sluzbom za profesionalno priopéavanje | Pedagog, ravnateljica,
pri Zavodu za zaposljavanje — obrada u¢enika razrednica
I11.-1V. | Kampanja ,,Odaberi svoju Skolu“ — informiranje ucenika i Ra\é”??gljigiyl 5r9d§t§}/nilfi
roditelja o tijeku 1 moguénostima upisa srednje Skole ;fp;iilje’ ;ar?nzri pifjizl(tlans ¢
l. Suradnja sa Centrom za informiranje i savjetovanje o karijeri, | Razrednica,  djelatnici
stru¢na predavanja i savjetovanja za ucenike i roditelje Centra za informiranje i
savjetovanje o Karijeri
I.—VI. | Individualno savjetovanje i obrada ucenika s teSkocama u | Djelatnici ~ Hrvatskog
razvoju pri Hrvatskom zavodu za zaposljavanje i medicini | zavoda za zapoSljavanje
rada 1 struénjaci medicine
rada
Tijekom | Posjet poduze¢ima i $kolama s ciljem boljeg informiranja i | Ravnateljica, poduzeca u
god. pravilnog odabira zanimanja blizini ~Skole, srednje
Suradnja s Regionalnim centrom kompetentnosti ,,Arboretum | 3kole
0 p eka“ RCK ,,Arboretum Opeka“
V. Kako napisati molbu i Zivotopis? Uciteljica  hrvatskog
jezika
I1l. - V. | Savjetodavni rad s uenicima i roditeljima Razrednica,  pedagog,
ravnateljica
I1l.  — | Informiranje u¢enika preko aplikacije Teams te preko panoa | Razrednica, pedagog
VI. za profesionalno priop¢avanje i usmjeravanje

8.5.

8.5.1.

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

PROGRAM SIGURNOSTI

Sigurnost u odgojno- obrazovnim ustanovama dio je Nacionalnog programa sigurnosti u
Skolama. Na temelju Ustava RH, €l. 64. st. 1., Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj skoli, ¢l. 70. st. 2. i Obiteljskog zakona, ¢l1. 108., odgojno- obrazovne ustanove duzne su
poduzimati mjere zaStite prava djeteta te o svakom krSenju tih prava, posebice o oblicima
tjelesnog ili dusevnog nasilja, spolne zloporabe, zanemarivanja ili nehajnog postupanja,
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zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta, odnosno uéenika odmah javiti tijelu socijalne skrbi odnosno
drugom nadleznom tijelu.
Tijelo zaduzeno za sigurnost u odgojno - obrazovnoj ustanovi je krizni stozer, a Program
sigurnosti sastavni je dio GodiSnjeg plana i programa.

Krizni stozer Osnovne Skole Visoko ¢ine: Nada Horvat — dipl. pedagog, ravnateljica,
Kristina Kozi¢ — vjerouciteljica, Purdica Ozegovi¢ - dipl. uciteljica razredne nastave i Tibor
Martan- prof. pedagogije.

Program sigurnosti temelji se na Programu aktivnosti za sprjecavanje nasilja medu
djecom i mladima, a sadrzi sljedece mjere:

1. Odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje
prema djetetu, a u slu¢aju potrebe zatraziti pomo¢ drugih djelatnika odgojno — obrazovne
ustanove ili po potrebi pozvati djelatnike policije.

2. Ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢nicku intervenciju ili
pregled ili se prema okolnostima slu¢aja moZe razumno pretpostaviti ili posumnjati da su
takva intervencija ili pregled potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne lije¢nicke pomo¢i ili na
najbrzi mogudi nacin, koji ne Steti zdravlju djeteta, prepratiti ili osigurati pratnju djeteta
od strane strucne osobe lije¢niku te sacekati lijeénikovu preporuku o daljnjem postupanju
I dolazak djetetovih roditelja ili zakonskih zastupnika.

3. Odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti roditelje djeteta ili zakonske
zastupnike te ih upoznati sa svim ¢injenicama i okolnostima i izvijestiti ih o aktivnostima
koje Ce se poduzeti.

4. Po prijavi, odnosno dojavi nasilja, odmah obaviti razgovor s djetetom koje je
Zrtva nasilja, a u slucaju da je postojala lijecni¢ka intervencija, uz dogovor s lijeénikom,
¢im to bude moguce. Ovi razgovori s djetetom obavljaju se uvijek u nazo¢nosti nekog od
stru¢nih djelatnika odgojno-obrazovne ustanove, a na nacdin da se postupa posebno
brizljivo, poStujudi djetetovo dostojanstvo i pruzaju¢i mu potporu.

5. Roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je Zrtva vr$njackog nasilja
dati obavijesti o mogué¢im oblicima savjetodavne i struéne pomo¢i djetetu u odgojno-
obrazovnoj ustanovi i izvan nje, a s ciljem potpore i osnaZivanja djeteta te prorade
traumatskog dozivljaja.

6. Sto Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je potinilo nasilje uz nazo¢nost
stru¢ne osobe, ukazati djetetu na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja te ga
savjetovati i poticati na promjenu takvog ponasanja, a tijekom razgovora posebno obratiti
pozornost iznosi li dijete neke okolnosti koje bi ukazivale da je dijete Zrtva zanemarivanja
ili zlostavljanja u svojoj obitelji ili izvan nje, u kojem slu¢aju ée se odmabh izvijestiti centar
za socijalnu skrb, a po potrebi ili sumnji na pocinjenje kaZnjive radnje izvijestiti policiju
ili nadlezno drZavno odvjetnistvo, a odgojno-obrazovna ustanova ¢e poduzeti sve mjere za
pomirenje djece i za stvaranje tolerantnog, prijateljskog ponasanja u odgojno-obrazovnoj
ustanovi.

7. Pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje, upoznati
ih s dogadajem, kao i s neprihvatljivo$¢u i StetnoS¢u takvog ponasanja, savjetovati ih s
ciljem promjene takvog ponasanja djeteta te ih pozvati na ukljucivanje u savjetovanje ili
stru¢nu pomo¢ unutar $kole ili izvan nje (centri za socijalnu skrb, poliklinike za zaStitu
djece, obiteljska savjetovalista i sli¢no) i izvijestiti ih o obvezi odgojno-obrazovne ustanove
da slucaj prijavi nadleZznom centru za socijalnu skrb, Uredima drZavne uprave u
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Zupanijama (Sluzbama za druStvene djelatnosti), policiji ili nadleZnom drZavnom
odvjetnistvu.

8. O poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opaZanjima saciniti
sluzbene biljeSke, kao i voditi odgovarajuce evidencije zasti¢enih podataka koje ¢e se
dostaviti na zahtjev drugim nadleZnim tijelima.

8.5.2. STRATEGIJA IZJEDNACAVANJA MOGUCNOSTI ZA OSOBE S
INVALIDITETOM

Izradom Nacionalne strategije izjednacavanja mogucénosti za osobe s invaliditetom,
uskladene s Planom razvoja sustava odgoja 1 obrazovanja Ministarstva znanosti i obrazovanja i
Nacionalnim planom aktivnosti za prava i interese djece i relevantnim medunarodnim
dokumentima utvrduju se mjere 1 aktivnosti koje trebaju osigurati djeci s teSko¢ama u razvoju 1
osobama s invaliditetom kvalitetno 1 wujednaceno obrazovanje od predskolskog do
profesionalnoga obrazovanja i usavrSavanja te cjelozivotnog ucenja. U odnosu na ucenike s
teSkocama u razvoju temeljno je nastojanje uciniti odgojno-obrazovni sustav dostupan svima te
unaprijediti profesionalno usavr$avanje uditelja i nastavnika u cilju ostvarenja nacela Skola za
sve. Strategija izjednaCavanja moguénosti za osobe s invaliditetom sastavni je dio GodiSnjeg
plana i programa odgojno-obrazovne ustanove.

Strategija izjednaCavanja mogucnosti za osobe s invaliditetom temelji se na
Nacionalnoj strategiji izjedna¢avanja moguénosti osoba s invaliditetom, a sadrZi sljedeée
ciljeve:

1. osigurati trajni profesionalni razvoj odgojno-obrazovnih djelatnika na

svim razinama za stjecanje trajnih kompetencija za rad s djecom s
teSko¢ama u razvoju i osobama s invaliditetom

2. osigurati planiranje obrazovanja i osposobljavanje djece s te§ko¢ama u
razvoju i osoba s invaliditetom sukladno njihovim mogucnostima

3. osigurati podrSku ucenicima integriranim u redovito obrazovanje uz
zajednicko djelovanje specijaliziranih ustanova

4, ukljuditi djecu s teSko¢ama u razvoju i osobe s invaliditetom u postupke

donoSenja odluka koje utje¢u na njihov Zivot

osigurati infrastrukturnu potporu ucenicima s teSko¢ama u razvoju

6. uspostaviti suradnju sa zajednicom, specijaliziranim ustanovama i
udrugama iz civilnog sektora

o

Tijelo zaduzeno za provedbu i pracenje ciljeva u odgojno - obrazovnoj ustanovi je Povjerenstvo
za pracenje strategije izjednaCavanja. Povjerenstvo cine: Nada Horvat — dipl. pedagog,
ravnateljica, Zlatko Rusan — dipl. ing. geotehnike, ucitelj tehnicke kulture, Metka Adela
Metlikovec- dipl. uciteljica razredne nastave i Tibor Martan- prof. pedagogije.

8.5.3. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
Voditelj $PP-a Tibor Martan, pedagog

Razrednici i predmetni ucitelji biologije i TZK, pedagog, policija, Zavod za

Nositelji . S -
J javno zdravstvo, vanjski suradnici
Procjena stanja i Procjena stanja i potreba nacinjena je prema procjeni stanja sata razrednika.
potreba: Vedina razrednika iskazala je potrebu razvijanja socijalnih i komunikacijskih

vjestina. Potrebno je osnazivati ucenicko samopouzdanje, razvijati
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odgovornost i prihvaéanje razlicitosti. Lijepo ponasanje i kulturno ophodenje
jednih prema drugima izazovna je zadaca u vrijeme poslije Covida-19
epidemije jer su ucenici morali dugo vremena drzati razmak, zadrzavati se u
svom razredu, na hodniku boraviti s maskom na licu. Sve je to ostavilo
tragove na djeci u vidu nestrpljivosti, pojacane frustriranosti, imaginarnih
strahova i pojacanom anksioznoscu.

Cilj Skolskog
preventivnog
programa

Skolski preventivni projekt u suglasju je s Akcijskim planom za prevenciju
nasilja (2020.-2024.) i uskladen je s GIK-ovima medupredmetnih tema
zdravlja, gradanskog odgoja i obrazovanja te osobnog i socijalnog razvoja za
osnovne i srednje Skole (NN 7/19). Socijalne i komunikacijske vjestine,
uvazavanje i prihvacanje razli¢itosti, suradnja i timski rad iznimno su vazan
segment emocionalnog, socijalnog i zdravog razvoja djece Skolske dobi. Kroz
pedagoske radionice i predavanja omoguditi razumijevanje osobnoga rasta i
razvoja, zdravih Zivotnih navika kao $to je zdrava prehrana i kretanje.
Asertivnim ponasSanjem, pozitivnom komunikacijom i aktivnim sluSanjem
kroz igru utjecat ce se na razvoj skladnih meduljudskih odnosa bitnih za
razrednu koheziju i pozitivho ozra¢je u suzbijanju vrinjackog nasilja.

Zadaci preventivnog
programa

Poticati u¢enike na aktivno sudjelovanje u realizaciji preventivnih programa
razvoj pozitivne slike o sebi ; razvoj samopouzdanja ; nauditi rjeSavati
konfliktne situacije ; razvijanje prijateljskih odnosa ; razvijati odgovorno
ponasanje; upozoriti uenike na opasnosti i Stetnosti zlouporabe sredstava
ovisnosti ; upoznati ih s utjecajem droga na organizam i posljedicama
uzimanja droga te se ucinkovito suprotstaviti sredstvima ovisnosti; upoznati
ucenike s institucijama kojima se mogu obratiti za informacije, savjete ili
pomoc¢ ; informiranje i educiranje roditelja

Razina intervencije

Univerzalna

Nacin realizacije

Na satovima razrednika tijekom Skolske godine. Za uspjesnost programa
vazan je timski rad s uliteljima razredne i predmetne nastave, razrednicima
i lokalnom zajednicom.

Rad ce se odvijati:

s uCenicima: grupno (razredni odjeli), individualno - razgovori s pedagogom,
ravnateljicom;

s roditeljima: roditeljski sastanci, predavanja, radionice

s uciteljima: predavanje za ucitelje na Uciteljskom vijecu, konzultacije i
savjetodavni rad s voditeljicom SPP-a, edukacije za ucitelje koji provode
struéna vijeca na Zupanijskoj razini i od stane Agencije za odgoj i obrazovanje

RAD S UCENICIMA:

1. RAZRED
Tema: Suradnja, prihvacanje i timski rad realizacija nositelji
Cilj je poticati suradnju, medusobno . razrednica,
. . N tijekom
prihvacanje i toleranciju za razlicitosti tkolske pedagog
kako bi se ucenici osjecali sigurno i .
. RV godine
zadovoljno u svom razredu i Skoli
2. RAZRED
Tema: Razvoj komunikacijskih vjestina o nositelji
realizacija
Cilj je razvijati vjeStine medusobne .

L . . tijekom .
komunikacije (aktivnog slusanja, tolske razrednica,
obracanja drugima, prenosenja i . pedagog

. . godine
razumijevanja poruka).
3. RAZRED
Tema: Postujemo sebe i druge realizacija nositelji
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Razvijati osjecaj povezanosti i ..

N . . tijekom .
medusobnog postovanja, poticati tholske razrednica,
nenasilno rjesavanje sukoba, dobru . pedagog

. . godine
komunikaciju i toleranciju.
4. RAZRED
Tema: Razumijevanje osjecaja realizacija nositelji
U Cetvrtom razredu cilj je povecati
svjesnost i kompetencije ucenika za tiiekom
prepoznavanje razliCitih osjecaja, Sirenje §IJ<oIske razrednica,
emocionalnog rjec¢nika te na taj nacin odine pedagog
poticati razvoj socijalno emocionalnih &
vjestina.
5. RAZRED
Tema: Jacanje zajednisStva realizacija nositelji
razredu cilj je povezati u¢enike u novu ..

. . s tijekom .
razrednu cjelinu kako bi se osjecali tkolske razrednica,
prihvaceno, zadovoljno, uspjesno te odine pedagog
smanjiti razinu stresa zbog promjene g

6. RAZRED
Tema: Tolerancija realizacija nositelji
Cilj je poticati toleranciju prema tijekom .
-~ . . . Y razrednica,
razli¢itostima (djeca s posebnim Skolske
- . pedagog
potrebama, stereotipi). godine
7. RAZRED
Tema: Razumijevanje i upravljanje . s
.. realizacija nositelji
emocijama
- . N . tijekom .
Cilj je prepoznavanije vlastitih i tudih VJ razrednica,
emocija Skolske edago
1a. godine pedagog
8. RAZRED
Tema: Tolerancija realizacija nositelji
Razvijati osjecaj povezanosti i ..

N . . tijekom .
medusobnog postovanja, poticati tkolske razrednica,
nenasilno rjeSavanje sukoba, dobru . pedagog

e . godine
komunikaciju i toleranciju

RAD S RODITELJIIMA

PROJEKT — Abeceda prevencije

Cilj: unaprijediti kompetencije roditelja djece o opasnostima kojima su
djeca izloZzena prilikom upotrebe rac¢unala/digitalnih uredaja, interneta i
drugih sredstava komuniciranja na daljinu i nacinima njihove zastite

Razred Tema predavanja za roditelje

Okvirni vremenik
odrzavanja

Odgoijni stilovi
1. Nedjelotvorna ponasanja u

odgoju

tijekom Skolske

godine

Roditeljstvo i suradnja

Sukobi i nasilje: uloga Skole

tijekom skolske

godine

44




Samopouzdano dijete — uloga
roditelja

Pravila i granice u odgoju

Roditeljski utjecaj na djetetovu
sliku o sebi

Kako postati bolji u¢enik

tijekom skolske

godine

Opasnosti na internetu

Moje dijete u virtualnom svijetu

tijekom skolske

godine

Roditeljska uloga

Agresivna ponasanja

tijekom skolske

godine

Moja ponasanja u ulozi roditelja

Izazovi adolescencije

tijekom Skolske

godine

Komunikacija u obitelji

tijekom skolske

Moje dijete odrasta - sto uciniti? godine

Uz sve ove aktivnosti kontinuirano se radi na edukaciju ucenika o sigurnoj
uporabi interneta. Ucitelj informatike provest ¢e radionice s ucenicima o
sigurnosti na internetu i obiljeZit ¢e se Dan sigurnijeg interneta.

Individualno opisno pracenje ucenika koji imaju izrazite poteskoce u

Nacin praenja ponasanju i u¢enju (Skolski neuspjeh, agresivno i nasilno ponasanje),
godidnje izvje$ée o radu SPP-a.
Evaluacija Evaluacija se provodi na kraju svakog obrazovnog razdoblja.

PROGRAM S$PP-a: | kad je tesko - lako je!
Za ucenike nizih razreda i ucenike posebnog razrednog odjela

Voditelji Razrednici, vanjski suradnici na programu
Nositelji Pedagog
Cilj programa Razvijanje emocionalne pismenosti

Nacin realizacije Provedba radionica, opremanje kutka opustajuceg Citanja

Nacin praenja Prikupljanje radova ucenika te pracenje rada ucenika

Evaluacija se provodi na kraju svakog obrazovnog razdoblja. Zajednicko

Evaluacija obiljeZavanje programa na prigodne datume.
PROGRAM 3PP-a: Abeceda prevencije
Za ucenike od prvog do osmog razreda
Voditelji Razrednici

Razvoj samopostovanja i pozitivne slike o sebi, razvijanje socijalnih

Cilj programa . N . Ly .
1 prog suradnickih, razvijanje vjestina nenasilnog rjeSavanja sukoba

Nacin realizacije Radionice na satovima razrednika

IzvjeStavanje razrednika na kraju dvomjesecnog ciklusa provedba, kratke

Nacin praenja . . . .
procesne evaluacije provedenih aktivnosti

Evaluacija Evaluacijski upitnik

Napomena: Detaljan GIK SPP-a nalazi se kod razrednika i pedagoga. Vrijeme realizacije i aktivnosti SPP-
a podloZni su promjenama zbog uocavanja novih potreba ucenika i drugih nepredvidivih objektivnih
okolnosti.
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9. PLAN NABAVE I OPREMANJA

Kao dio financijskog plana za 2024./2025. godinu planirana je nabava knjiznih naslova,
opremanje predmeta nastavnim sredstvima i tehnickim pomagalima prema prioritetima, u
dogovoru s uciteljima.

Na katu 3kole u planu je zamjena podne obloge u jednoj ucionici kao i uredenje
utiteljskog toaletnog prostora. U skladu s mogucnostima, izvrsit ¢e se zamjena slivnika na krovu
dvorane. Planira se i termoizolacija prostora voditeljice raCunovodstva.

Nastavit ¢e se 1 s ulaganjem u edukaciju ucitelja 1 drugih djelatnika Skole s ciljem
podizanja kvalitete nastave i rada. Edukacija ¢e se takoder realizirati uz financijsku pomo¢
Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih, CARNet-a, IRIM-a i Varazdinske Zupanije.

Cjelokupno financiranje planira se iz materijalnih sredstava $kole, Zupanijskih sredstava,
sredstava Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih, sredstava Opc¢ine Visoko te sredstava
dobivenih iz razli¢itih projekata koji su prijavljeni i koji ¢e se jo$ prijavljivati tijekom godine.

Godinji plan i program rada Osnovne 3kole Visoko razmatran je na sjednici Vijeca
ucitelja 30. rujna 2024. godine.

Godi3nji plan i program rada Osnovne $kole Visoko razmatran je na sjednici Vijeca
roditelja 02. listopada 2024. godine.

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i
¢lanka 54. Statuta Osnovne Skole Visoko, prema prijedlogu ravnateljice i prethodnom
misljenju Vijecéa roditelja, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 03. listopada 2024. godine
donosi Godi$nji plan i program rada Osnovne $kole Visoko za 2024./2025. $kolsku godinu.

Rﬁﬁm:ljifkole: Predsjedni sko,l/skog odbora:
L1 :
Nl o «

(Nada Horvat, mag. pedagogije) (Zlatko Rusan, dipl. ing. geotehnike)

PRIVITAK:

1. Raspored sati

2. Odluke o tjednim i godiSnjim zaduZenjima radnika

3. Godisnji izvedbeni kurikulumi te godi$nji i mjese¢ni planovi i programi rada
ufitelja

4. Planovi i programi rada razrednika
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