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PRAVILNIK
oprovedbi postupaka ied�¡ OStavne nabave

I. OPEE ODREDBE

ilanak 1.

(i) ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci koje osnovna Skoh visoko, (dalje u tekstu: Naruditelj)
primjenjuje u provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova.

(2) Jednostavna nabava je nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti do 50.000,00 eura,
odnosno radova procijenjene vrijednosti do 100.000,00 eura (dalje u tekstu: jednostavna
nabava) za koju sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ('Tiarodne novine', broj
120116., 114122. i 48/26.; dalje u tekstu: ZJN 2016) ne postoji obveza provedbe postupaka
.javne nabave.

(3) Izradunavanje procijenjene wijednosti iz prethodnog stavka temelji se na ukupnom iznosu,
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

ehnak 2.

(1) Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omogu6ava
udinkovitu nabavu te ekonomidno i swhovito tro5enje financijskih sredstava Skole.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekle voditi raduna o nadelima javne nabave a dlanka 4. ZJN 2016 i
mogu6nosti primjene elektronidkih sredstava komunikacije.

(3) Jednostavna nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016
ili drugih odredbi ovog Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.

dlanak 3.

(1) Postupke jednostavne nabave provode ovla5tene osobe Naruditelja.

(2) Ovla5tene osobe iz prethodnog stavka ovog dlanka ne moraju posjedovati vaZeii certifrkat
u podrudju javne nabave.

(3) Na sprjedavanje sukoba interesa na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe ZJN 2016.

II. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 4.

(l) Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:

o Izmvno ugovaranje

. Poziv odabranim gospodarskim subjektima



. Javna objava poziva.

(2) Postupci jednostavne nabave procijenjene wijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura

provode se primjenom elektronidkih sredstava komunikacije ili web servisa.

(3) Iznimno, u sludaju objektivne nemogudnosti koriStenja sredstva komunikacije iz
prethodnog stavka ovog dlanka, postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili manje od 15.000,00 eura provode se primjenom sredstava komunikacije koja
nisu elektronidka ili kombinacijom istih.

(4) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura provode se
putem modula jednostavne nabave u Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).

(5) Za nabaw robe, usluga i radova dija je procijenjena vrijednost ve6a od 25.000,00 eura
Naruditelj je obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

(6) Podaci prikupljeni u pripremi postupka nabave smiju se koristiti iskljudivo u svrhu
provedbe postupaka sukladno nadelima javne nabave.

1. Izravno ugovaranje

tlanak 5.

(l) Izravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave u kojem Naruditelj iztaje
narudZbenicu, odnosno sklapa ugovor s jednim gospoda$kim subjektom, u pravilu na
temelju jedne ili viSe dostavljenih ponuda po vlastitom izboru, sukladno proceduri
utvrdenoj intemim aktima.

(2) lzralno ugovaranje se provodi za nabavu robe, usluga i radova dija je procijenjena

vrijednost manja od 5.000,00 eura.

2. Poziv odabranim gospodarskim subjektima

elanak 6.

(1) Poziv odabranim gospodarskim subjektima je postupak jednostavne nabave u kojem
Naruditelj, po vlastitom izboru, poziva najmanje tri gospodarska subjekta da dostave

ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

(2) Poziv odabranim gospodarskim subjektima provodi se:

a) za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 5.000,00

eura, a manje od 15.000,00 eura, upu6ivanjem poziva za dostavu ponuda sukladno dlanku

4. stavku 2. i 3. ovog Pravilnika
b) za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura, a manje

od 25.000,00 eura, upu6ivanjem poziva za dostavu ponuda putem modula jednostavne

nabave u EOJN RH.

3. Javna objava poziva

Chnak 7.

(1) Javna objava poziva je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva za

prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti ponudu.



(2) Javna objava provodi se za nabavu robe, usluga i radova dijaje procijenjena vrijednost ve6a

od 25.000,00 eura, putem javne objave poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
(3) Ravnatelj moZe donijeti odluku da se javna objava poziva primijeni i na postupke nabave

robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti vede od 15.000,00 eura, a manje od 25.000,00

eura, putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, kada ocijeni da bi takav nadin
provedbe postupka bio primjeren i svrhovit odnosno da moZe doprinijeti udinkovitijoj
provedbi nabave te osigurati ekonomidno i svrhovito troSenje financijskih sredstava Skole.

ilanak 8.

(1) Iznimno od odredbi dlanka 6. ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv
na dostavu ponuda moZe se uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu, u slijede6im
sludajevima:

. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovomi uvjeti nisu bitno
izrnijenjeni

. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvr5iti, isporuditi ili pruZiti samo
odre<leni gospodarski subjekt, i to:

- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili
umjetnidke izvedbe

- ako iz tehnidkih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odre<leni gospodarski
subjekt ili

- ako je to nuZno radi zaStite iskljudivih prava, ukljuduju6i prava intelektualnog
vlasniStva

. kod nabave robe i usluga zbog posebnih okolnosti i po posebnim uvjetima (protokolami
pokloni, usluge hotelskog smje5taja, usluge obrazovarja, restoranske usluge)

. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogattajima koje Naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

III. NADLEZNOST ZA PROVEDBU POSTUPKA

dhnak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave iz dlanka 6. i 7. ovog Pravilnika priprema i provodi strudno
povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: strudno
povjerenstvo) kojeg dine imenovani ovla5teni predstavnici Naruditelja.

(2) U postupku jednostavne nabave 6ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veda od
25.000,00 eura, jedan od imenovanih dlanova Povjerenstva mora biti predstavnik osnivada
Naruditelja.

(3) Ukoliko se postupakjednostavne nabave provodi putem modulajednostavne nabave EOJN
RH ilijavne objave u modulu jednostavne nabave EOJN, dlanovi strudnog povjerenstva za
provedbu postupka nabave moraju imati ovlaitenje za rad t modulu jednostavne nabave
EOJN RH.

(4) ehnovi strudnog povjerenstva te druge osobe koje imaju utjecaj na odludivanje u vezi s
pojedinim predmetom nabave i/ili sudjeluju u pojedinim radnjama u postupku odgovomi
su za zakonito i strudno provodenje postupakajednostavne nabave, a u svom radu duZni su
pridrZavati se nadela javne nabave.
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(5) U postupcima jednostavne nabave na odgovaraju6i se nadin primjenjuju opie odredbe i
odredbe o provedbi postupka pregleda i ocjene iz ZIN 2016, ukoliko pojedina pitanja nisu
uredena ovim Pravilnikom ili drugim aktom Naruditelja kojim je regulirano podrudje
jednostavne nabave.

TV. SUKOB INTERESA

ilanak 10,

(1) Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje triiSnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Sukob interesa izmedu Naruditelja i gospodarskog subjekta obuhva6a situacije kada
predstavnici Naruditelja koji su ukljudeni u provedbu postupka nabave ili mogu utjecati na
ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi
osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihow nepristranost i neovisnost u
okviru postupka.

(3) ilanovi strudnog povjerenstva te druge osobe koje su ukljudene u provedbu ili koje mogu
utjecati na odludivanje Naruditelja u postupku jednostavne nabave duZni su nakon
imenovanja potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je aiariatibez
odgadanja ako nastupe promjene.

(4) Naruditelj je duZan u dokumentaciji za pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis
gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Naruditelja iz dlank a 7 6. stavka?. ZJN 2016
u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

V. PROVEDBAPOSTUPKA

dlanak 11.

(1) Postupak jednostavne nabave koji se provodi kao poziv odabranim gospodarskim
subjektima ili javna objava poziva pokeie se slanjem ili objavom poziva na dostavu
ponuda.

(2) Ponude se dostavljaju u skladu s uvjetima utwdenima u poziw za dostavu ponude.

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kradi od 3 dana
od dana slanja ili objavljivanja poziva na dostavu ponuda, osim u sludaju Zumosti.

elanak 12.

(1) Poziv za dostavu ponuda iz stavka 1. prethodnog dlanka mora biti jasan, razumljiv i
nedvojben te sadrZavati sve bitne uvjete nabave ukljudujudi uvjete za izl.r5enje ugovora.

(2) Za postupke jednostavne nabave procijenjene wijednosti manje od 15.000,00 eura, u
pravilu se ne propisuju uvjeti ekonomske i f,rnancijske sposobnosti ni jamswo za ozbiljnost
ponude.

(3) Ikiterij za odabir ponuda moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ako
je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda odgovaraju6e se primjenjuju odredbe
zIN 2016.

(4) Tijekom roka za dostavu ponuda Naruditelj moZe i.anijeniti ili dopuniti poziv za dostavu
ponuda. U sludaju zradajne imrjene poziva, Naruditelj je u obvezi primjereno produZiti rok
za dostanr ponuda.
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(5) U otvorenom roku za dostaw ponuda gospodarski subjekti mogu zatraLiti dodatne
informacije, objaSnjenja ili izmjene u vezi s pozivom za dostaw ponuda, a Narudilelj je
obvezan odgovor, dodatne informacije i objaSnjenja dati u primjerenom roku te u sludaju
znadajnih innjena poziva za dostaru ponuda primjereno produZiti rok za dostaw ponuda.
Naruditelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objaSnjenja ako je zahdev
zaprimljen na dan koji je odreden kao rok za dostavu ponuda.

(6) Dodatne informacije, objainjenja ili izmjene poziva za dostavu ponuda stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti nadin kao i osnovni poziv.

dlanak 13.

(1) Naruditelj samostalao utvrtluje dinjenice i okolnosti u postupku nabave te na temelju
utvrdenih dinjenica i okolnosti postupa i odluduje u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.

(2) Koje 6e dinjenice i okolnosti uzeti za dokazane, Naruditelj utvrduje slobodnom ocjenom,
na temelju savjesne i briZljive ocjene svakog dokaza posebno i svih dokaza zajedno te na
temelju rezultata cjelokupnog postupka nabave.

(3) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

(4) U postupcima jednostavne nabave u pravilu se ne provodi javno oWaranje ponuda.

dlanak 14.

(1) Ponudaje izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ie isporuditi robu, pruZiti usluge ili
izvesti radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

(2) Ponuda se dostavlja na naEin odreden u poziw na dostavu ponuda.

ilanak 15.

(1) Strudno povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava i ocjenjuje ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostalu ponuda te daje prijedlog za odabir
najpovoljnije ponude ili poni5tenje postupka ravnatelju, o demu se u pravilu sastavlja
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

(2) Kod pregleda i ocjene ponuda, Naruditelj usporecluje cijene bez PDV-a.

dlanak 16.

( 1) U svrhu otklanjanja utvrtlenih nedostataka iz ponuda na odgovaraju6i se nadin primjenjuju
instituti iz ZJN 2016 i drugih propisa iz podrudja javne nabave. U zahtjevu za otklanjanje
nedostataka Naruditelj je obvezan odrediti primjereni rok za postupanje ponuditelja.

(2) Sva dokumentacija o postupanjima iz prethodnog stavka ovog dlanka dini sastavni dio
zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

(3) U sludaju da Naruditelj utvrdi neotklonjiv nedostatak u ponudi, ista 6e se odbiti bez potrebe
za daljnjim pregledom i ocjenom te ponude.

Clanak 17.

(1) Za odabi je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim zahtjevima i
uvjetima iz poziva za dostavu ponuda.

(2) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrat 6e se ponuda kojaje zaprimljena ranije.



(3) Odluka o odabiru donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu, a odluka o
poniStenju postupka donosi se u roku od 30 dana od nastanka razloga za poni5tenje
postupka, osim akoje Naru6itelj u pozirt odredio duZi rok.

(4) Odluke iz prethodnog stavka ovog dlanka, zajedno s preslikom zapisnika, dostavljaju se
bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nadin.

(5) Nakon dono5enja odluke iz stavka 1. ovog dlanka Naruditelj ne smije sklopiti ugovor ili
okvimi sporazum prije isteka roka mirovanja.

(6) Rok mirovanja iznosi 3 dana od dana dostave odluke ponuditeljima.

(7) Rok mirovanja ne primjenjuje se:

. u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednale ili manje od
l5.000,00 eura,

. akoje u postupku sudjelovao samojedan ponuditelj dijaje ponuda ujedno odabrana,

. u sludaju Zume nabave kada bi primjena roka mirovanja ugrozila obavljanje poslova iz
djelokruga Naruditelja ili prouzrodila znadajnu Stetu.

(8) Odluka o odabiru odnosno odluka o poni5tenju postaje izvrSna:

. istekom roka mirovanja ako prigovor nije izjavljen,

. danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora,

. danom dostave odluke o odabiru ili odluke o poni5tenju postupka jednostavne nabave,
ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

tlanak 18.

(1) Naruditelj ie poniStiti postupak nabave ako:

. nije dostavljena niti jedna ponuda ili

. ako nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.

(2) U sludaju da u postupku jednostavne nabave robe i usluga cijena najpovoljnije ponude
jednaka ili veia od 50.000,00 eura, odnosno u sludaju da u postupku jednostavne nabave
radova cijena najpovoljnije ponude jednaka ili ve6a od 100.000,00 eura, Naruditelj mora
donijeti odluku o poni5tenju postupka jednostavne nabave.

(3) Ponuda zaprimljena u postupku iz dlanka 6. ovoga Pravilnika dija je cijena bez PDV-a
jednaka ili veia od praga za provedbu postupka iz dlanka 7. ovoga Pravilnika odbit ie se.

(4) Naruditelj je obvezan donijeti odluku o poni5tenju postupkajednostavne nabave ako cijena
najpovoljnije ponude prelazi wijednosni prag propisan za provedbu predmetnog postupka
nabave prema ovom Pravilniku te provesti drugi odgovarajuii postupak nabave.

(5) Naruditelj moZe poni5titi postupak nabave i iz drugih opravdanih razloga r bilo kojem
trenutku, u kojem sludaju ti razlozi moraju biti obrazloZeni, a sve bez ikakvih obveza ili
naknada bilo koje vrste.

ilanak 19.

(l) Naruditelj moZe ispraviti pogreike u imenima ili brojevima, pisanju ili radunanju te druge
odite netodnosti u odluci koju je donio te takvi ispravci proizvode pravni udinak od istog
dana od kojeg proizvodi pravni udinak odluka koja se ispravlja.

dlanak 20.

(1) Naruditelj moZe po zavr5etku postupka jednostavne nabave ponovno rangirati valjane
ponude, ne uzimaju6i u obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja, te na temelju kriterija



za odabir ponude odabrati sljede6u najpovoljniju ponudu ili, ako postoje razlozi, poni5titi
postupak, ukoliko prvotno odabrani ponuditelj:

o odbije potpisati ugovor o nabavi,
. u roku valjanosti odustane od svoje ponude.

VL PRAVNA ZASTITA

dlanak 21.

(1) Za postupke jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost ve6a od 15.000,00 eura
osiguranaje pravna za5tita ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku i koji imaju pravni
interes za dobivanje ugovora o nabavi i to putem prigovora ravnatelju.

(2) Prigovor se podnosi iskljudivo putem modulajednostavne nabave EOJN RH.

(3) Rok za izjavljivanje prigovora iznosi 3 dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o
poniStenju.

(4) Prigovor mora sadrZavati:

. podatke o ponuditelju

. oznaku postupka jednostavne nabave

. odluku koja se osporava

. razloge osporavanja (opis nepravilnosti, obrazloZenje i dokaze).

(5) Ako prigovor ne sadrZi podatke iz stavka 4. ovoga dlanka, Naruditelj moZe pozvati

ponuditelja da u primjerenom roku, koji ne moZe biti kradi od jednog dana, dopuni ili
pojasni prigovor. Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor 6e se

smatrati neurednim.

Clanak 22.

(1) Ravnatelj odluduje o prigovoru u roku od 8 dana od dana izjavljivanja prigovora.

(2) Ravnatelj u postupku po prigovoru moZe:

- odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili je neuredan ili nije izjavljen od ovla5tene
osobe

- odbiti prigovor ako je neosnovan
- usvojiti prigovor ako se ocjeni da je osnovan u kojem sludaju 6e izmijeniti ili poniStiti

odluku u postupku jednostavne nabave.

(3) Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena.

(4) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektronidkim sredstvima
komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(5) Odluka ravnatelja o prigovoru je konadna.

ilanak 23.

(1) Podneseni prigovor iz dlanka 21. stavka 1. ovog Pravilnika odga<la sklapanje ugovom o
jednostavnoj nabavi do dono5enja odluke ravnatelja o prigovoru, osim u slu6aju Zume
nabave kada bi odgoda mogla prouzroditi ozbiljnu Stetu ili u$oziti obavljanje poslova iz
djelokruga Naruditelja.



(2) U postupku pravne za5tite ne plaia se naknada za pokretanje postupka.

VII. SKLAPANJE IIZYRSENJE UGOVORA

ilanak 24.

(1) Danom dostave odluke o odabiru iz dlanka 17., odnosno dostave odgovora na prigovor iz
dlanka 22. ovog Pravilnika stjedu se uvjeti za sklapanje ugovora ili pokretanje novog
postupka.

(2) Ugovome strane sklapaju ugovor o nabavi u pisanom obliku najkasnije u roku od 30 dana
od zavr5etka postupka.

(3) Ugovor o nabavi mora biti sklopljen i izw5avati se u skladu s uvjetima utvrdenima u
dokumentacij i i odabranom ponudom.

elanak 25.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u svim postupcima jednostavne nabave, Naruditelj smije
izrnijeniti tijekom njegova trajanja odgovaraju6om primjenom odredbi ZJN 2016 i odredbi
zakona kojim se ure<luju obvezni odnosi.

(2) Ukupni iznos ugovora o nabavi bez PDV-a po svim izmjenama ugovora o nabavi, ne smije
biti vedi od vrijednosti pragova za provedbu postupka temeljem kojegje ugovor sklopljen.
izuzev akoje proveden putem modula jednostavne nabave EOJN, kao ni jednak ili ve6i od
vrijednosti pragova za primjenu ZJN 2016.

elanak 26.

(t) Naruditelj je obvezan donijeti plan nabave za kalendarsku godinu i aiurirati ga prema
potrebi.

(2) Naruditelj je obvezan plan nabave i sve njegove kasnije promjene objaviti u EOJN RH.

(3) Naruditelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora i objaviti ga u EOJN RH, kao i
sve njegove kasnije promjene.

(4) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave dija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veda od 5.000,00 eura.

tlanak27.
(l) Naruditelj je obvezan kontrolirati izvr5enje sklopljenih ugovora o jednostavnoj nabavi.

VIII. PRJJELAZNE I ZA\'RSNE ODREDBE

ilanak 28.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, a objavit 6e se na mreZnim stranicama
Naruditelja i udiniti dostupnim u EOJN RH.

(2) Postupci jednostavne nabave pokenuti do stupanja na snagu ovog Pravilaika dovr5it 6e se
prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 003-
05123-0lll, URBROJ: 2186-143-03-23-2 od23. sijednja 2023. godine.
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CIanak 29.

(3)Danom stllpania na Snagu ovog Pra�� hika prcstaie Va�ð �¡ i Pra�¡ ihik o provedbi postllpaka

jednostavnc nabavc KLASA: 003�] 05/23-01/1, URBROJ: 2186�] 143�] 03�] 23�] 2 od
23 sI�v ecnJa 2023 godine.

KLASA:003�]0526�] 01�˚

URBR()J:2186�] 143-03�] 26�] 4

Visoko,26.082026

Ovaj Pravilnik objavljenje na oglasnoj plodi Skole dana 26.08.2026. godine, a stupa na
snagu dana 01. rujna 2026. godine.

�Z�d�'�Ò
c NadaHorv�Ü ,mag paed.

kol.slog odbora:
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